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EDITAL DE LICITACAO N° 031/2022

Pregéo Eletronico n® |Data de Abertura: 27 de setembro de 2022, as 14h00min (Horario de
025/2022 Brasilia), no sitio https://licitanet.com.br/

Regido pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, subsidiariamente, pela Lei
Federal n° 8.666/1993, Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, Decreto Federal
n° 3.555, de 08 de agosto de 2000, pelas normas de direito penal contidas nos artigos
FUNDAMENTO LEGAL 337- E a 337- P do Cadigo Penal, na forma do art. 185 da Lei Federal n.° 14.133/2021,
bem como pelos preceitos de Direito Publico, pela Lei Federal n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (se houver tratamento de dados pessoais), pelas disposicdes deste
Edital e de seus Anexos e demais legislacdes pertinentes.

Contratacdo de empresa especializada em consultoria em recursos humano com
estruturacao de planos de cargos e saléarios, atualizagao previdenciaria, implantacao e
capacitacdo de servidores em sistema de e-social, recadastramento de servidores com
OBJETO ferramentas on-line, informag6es de portais da transparéncia, processamento de folha
de pagamento, portal para acesso de contracheques, cessdo de méo de obra e
fornecimento de software de recursos humanos para atender as necessidades do
municipio de Maracagumé, conforme este edital e seus anexos.

TIPO DA LICITACAO Menor Preco Global

MODO DE DISPUTA Aberto

LOCAL DA SESSAOQ PUBLICA Portal de Compras do Licitanet — https://licitanet.com.br/.
VALOR ESTIMADO SIGILOSO.

Tempo de Disputa: No modo de disputa aberto a etapa de envio de lances na sesséo
Modo de Disputa: Na forma constante no | pablica durard dez minutos e, ap0s isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema
inciso | do artigo 31 do Decreto Federal n° | quando houver lance ofertado nos ltimos dois minutos do periodo de durag&o da sess&o
10.024/19; publica, observando-se a reducdo minima.

a) A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, serd de dois minutos e
Tipo de Disputa Aberto, devendo os |ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
licitantes observarem o rito fixado pela | prorrogacéo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

legislacéo e o presente edital. b) Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida, a sessao publica sera
encerrada automaticamente.

SRP? Exclusiva ME/EPP? Reserva de quota ME/EPP? Amostra/Demonstracao?

O Sim X Nao Sim O Néo O Sim Nao O Sim N&o

Regime de Execucéo Tipo de Licitagéo Forma de Adjudicagéo

Empreitada por Preco Global Menor Preco Por Valor Global

Pedidos de esclarecimentos Impugnacdes

Até 23/09/2022, e-mail: maracacumelicitacao@gmail.com Até 23/09/2022, e-mail: maracacumelicitacao@gmail.com

OBSERVACAO:

O download deste Edital esta disponivel gratuitamente nas seguintes paginas da internet: www.maracacume.ma.br (Licitacdes) e
https://licitanet.com.br/, ou podera ser solicitado por e-mail (maracacumelicitacao@gmail.com) ou, ainda, na sede da Secretaria
Municipal de Administragao, situada na Avenida Dayse de Sousa, s/n°, Centro, Maracagumeé - MA, CEP 65.289-000, mediante a
apresentacéo de midia gravavel (pen-drive, CD/DVD), para gravacgao do edital.

A abertura da presente licitagdo dar-se-a4 em sessao publica, por meio de sistema eletrénico (comunicagdo pela Internet), dirigida
pelo Pregoeiro, a ser realizada conforme indicado abaixo, de acordo com a legislagdo mencionada no preambulo deste Edital.
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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

Processo Administrativo n°: Pregéo Eletrénico n°:
043/2022 025/2022

Objeto:

Contratacdo de empresa especializada em consultoria em recursos humano com estruturagdo de planos de cargos e salérios,
atualizacéo previdenciaria, implantagdo e capacitacdo de servidores em sistema de e-social, recadastramento de servidores com
ferramentas on-line, informag¢des de portais da transparéncia, processamento de folha de pagamento, portal para acesso de
contracheques, cesséo de méo de obra e fornecimento de software de recursos humanos para atender as necessidades do municipio
de Maracacumé, conforme especifica¢des contidas no Termo de Referéncia, Anexo |, parte integrante do Edital.

DADOS DO(A) REQUERENTE:
Razéao Social:

CNPJ N.°

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado:

Telefone/Fax

Pessoa para contato:

COMO SUA EMPRESA OBTEVE CONHECIMENTO DA LICITACAO? (Marcar X)

() Publicacdo no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal;

() Publicacéo na Imprensa Oficial (Diario Oficial do Municipio de Maracagumé);

() Publicagdo na Imprensa Oficial (Diario Oficial do Estado Maranh&o - DOE);

() Publicagao na Imprensa Oficial (Diario Oficial da Uni&o - DOU);

() Publicagao em jornal (O Imparcial);

) Publicagdo no site oficial desta Prefeitura Municipal (www.maracacume.ma.gov.br);

) Publicagdo no site oficial do Tribunal de Contas - MA, Mural de Licitagdes (www.tce.ma.gov.br);
) Publicagéo no Portal de Compras do Licitanet (https://licitanet.com.br/);

) Outros meios:

—_~ o~~~

Recebemos, através da Comissdo Permanente de Licitacéo, nesta data, cépia do Edital da licitagdo acima identificada.

Local: , , de de 2022.

Assinatura
Senhor Licitante,
Visando a comunicagédo futura entre o municipio de Maracagumé e essa empresa, solicito de Vossa Senhoria preencher o recibo de
entrega do edital e remeter & Comissdo Permanente de Licitagdo, do municipio de Maracacumé - Ma, por meio do e-mail:

maracacumelicitacao@gmail.com, ou entregar pessoalmente. Tal medida far-se-a necessaria para a Comissao Permanente de Licitagdo
informar a licitante interessada quaisquer assuntos pertinentes a licitagao.

O né&o preenchimento do recibo exime a Comissdo Permanente de Licitagdo da comunicagao de eventuais retificacdes ocorridas no
instrumento convocatério, bem como de quaisquer informagdes adicionais.

Recomendamos, ainda, consultas a referida pagina para eventuais comunicagdes e ou esclarecimentos disponibilizados acerca do
processo licitatorio.
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Edital de Licitagcdo n°® 030/2022

Sapiew’

O municipio de Maracagumé através do Secretaria Municipal de Administracdo, com sede na Avenida Dayse de Sousa,
s/n°, Centro, Maracagcumé - MA torna publico aos interessados, que a Comissdo Permanente de Licitagdo realizara
licitagdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento Menor Prego Global, execucao
indireta, nos termos da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto Federal n°® 10.024, de 20 de setembro
de 2019, Decreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000 e demais legislagBes pertinentes e legislacdo correlata
aplicando-se, subsidiariamente, no que couber, a Lei Federal n°® 8.666/1993, com suas alteragdes, pelas normas de direito
penal contidas nos artigos 337- E a 337- P do Cddigo Penal, na forma do art. 185 da Lei Federal n.° 14.133/2021, bem
como pelos preceitos de Direito Publico, pela Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (se houver tratamento de
dados pessoais), pelas disposi¢des deste Edital e de seus Anexos.

Ressalta-se que, com a entrada em vigor da nova Lei de Licitagbes n® 14.133/2021, em 01 de abril de 2021 a presente
licitag8o sera realizada com base nos dispositivos da Lei 10.520/2002 com subsidiariedade da Lei 8666/93 e demais
legisla¢des citadas no preAmbulo do edital. A opcdo da Administracdo por licitar de acordo com a Lei Federal n°
10.520/2002 e as normas mencionadas no paragrafo anterior observa o disposto no artigo 191 c/c o inciso Il do artigo 193
da Lei Federal n® 14.133/2021.

O Pregéo, na forma eletronica, é condicionado aos principios basilares da administracéo publica os quais se vinculam ao
instrumento convocatério, do julgamento objetivo, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade e aos que
Ihe séo correlatos, bem como no desenvolvimento sustentavel e nas dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural,
no minimo, com base nos planos da gestdo de logistica sustentavel dos 6rgéos e das entidades.

Em obediéncia aos principios administrativos invocados pela administragcdo publica, e resguardados o interesse da
mesma de forma isonémica, geram a seguranca da contratacdo.

A sessdao publica destinada ao recebimento de propostas relativas ao objeto deste edital e seus Anexos ocorrera no “site”
https://licitanet.com.br/, na data de abertura e horéario informados no mesmo.

Requisitante: Departamento de Recursos Humanos

Limite para o acolhimento das Propostas Comerciais: 27 de setembro de 2022, as 13h59min (treze horas e
cinquenta e nove minutos)

Data da Sesséo: 27 de setembro de 2022 as 14h00min (catorze horas)

Local: Portal de Compras do Licitanet — https://licitanet.com.br/

A conducéo dos trabalhos fica a cargo do Pregoeiro, a quem compete:

a) conduzir a sessdo publica;

b) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de
poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses documentos;

¢) verificar a conformidade da proposta em relagao aos requisitos estabelecidos no edital;

d) coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

e) verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

f) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitacdo e sua
validade juridica;

g) receber, examinar e decidir 0s recursos e encaminha-los a autoridade competente quando mantiver sua deciséo;

h) solicitar manifestacéo técnica da assessoria juridica ou de outros setores do érgdo ou da entidade, a fim de
subsidiar sua deciséo.

i) indicar o vencedor do certame;

j)  adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

k) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

I)  encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua homologacéo.

1. DO OBJETO
1.1 Contratacdo de empresa especializada em consultoria em recursos humano com estruturagédo de planos de
cargos e salarios, atualizagdo previdencidria, implantagdo e capacitacdo de servidores em sistema de e-social,
recadastramento de servidores com ferramentas on-line, informacdes de portais da transparéncia,
processamento de folha de pagamento, portal para acesso de contracheques, cessdo de méo de obra e
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fornecimento de software de recursos humanos para atender as necessidades do municipio de Maracagumé,
conforme condicdes e especificacdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

DA SESSAO PUBLICA

21

2.2

2.3

2.4

A sessdo publica sera realizada no site https://licitanet.com.br/, no dia 27/09/2022, com inicio as 14h00min,
horario de Brasilia-DF;

Somente poderdo participar da sessdo publica, as empresas que apresentarem propostas através do site
descrito no item 2.1, até as 13h59min do dia 27/09/2022;

Ocorrendo decretagdo de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacéo desta licitacdo na data
supra mencionada, o evento sera automaticamente transferido para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo
horério, independentemente de nova comunicacao.

Na impossibilidade da conclusé&o dos trabalhos da sesséo deste Pregdo Eletrénico na mesma data de abertura,
e em face de decisdo do Pregoeiro, devera ser determinada a continuidade das atividades em dia (s)
subsequente (s);

DAS CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Poderéo participar deste Pregéo os interessados que militem no ramo pertinente ao objeto desta licitacdo, que
atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacéo, constantes deste Edital e seus Anexos;
exclusivamente as empresas definidas como Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e
equiparadas, de acordo com a Lei Complementar n° 123 de 24 de dezembro de 2006 e Lei Complementar n°®
147 de 07 de agosto de 2014;

A participacdo nesta licitacdo importa & proponente na irrestrita aceitacdo das condigdes estabelecidas no
presente Edital, bem como, a observancia dos regulamentos, normas administrativas e técnicas aplicaveis,
inclusive quanto a recursos. A ndo observancia destas condi¢cdes ensejard no sumario impedimento da
proponente, no referido certame;

N&o cabe aos licitantes, apos sua abertura, alegacdo de desconhecimento de seus itens ou reclamagéo quanto
ao seu conteudo. Antes de elaborar suas propostas, os licitantes deverdo ler atentamente o Edital e seus anexos,
devendo estar em conformidade com as especifica¢cdes do Anexo | (Termo de Referéncia);

Como requisito para participacdo no Pregdo Eletronico a licitante devera manifestar, em campo proprio do
Sistema Eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagédo e que sua proposta de precos esta em
conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério, bem como a descritiva técnica constante do
Anexo | (Termo de Referéncia);

A declaragéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta sujeitara a licitante as
sancgBes previstas no edital e Leis Federais n® 10.520/02 e 8.666/93;

Poderéo participar deste Pregao Eletronico: Somente poderéo participar deste Pregao Eletrénico, via internet,
0s interessados cujo objetivo social seja pertinente ao objeto do certame, que atendam a todas as exigéncias
deste Edital e da legislacdo a ele correlata, inclusive quanto a documentacdo, e que estejam devidamente
credenciadas, através do site https://licitanet.com.br/;

3.6.1 Independentemente de declaragdo expressa, a simples apresentacédo de proposta implica submisséo a todas

as condi¢cBes estipuladas neste Edital e seus Anexos, sem prejuizo da estrita observancia das normas
contidas na legislacdo mencionada em seu predmbulo.

3.6.2 Todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentagdo de propostas serdo de responsabilidade

exclusiva da licitante, ndo sendo Municipio de Maracagumé, em nenhuma hipdtese responsavel pelos
mesmos. A licitante também é o Unico responsavel pelas transac¢des que forem efetuadas em seu nome no
Sistema Eletrénico, ou pela sua eventual desconexao;

3.6.3 Os licitantes interessados deverdo proceder ao credenciamento antes da data marcada para inicio da sessao

publica via internet;

3.6.4 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel,

para acesso ao Sistema Eletrénico, no site: https://licitanet.com.br/;

3.6.5 O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal Unica e exclusiva da

licitante, ou de seu representante legal e na presungdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transagdes inerentes ao Pregao Eletronico;

3.6.6 O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transacao

efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do Sistema, ou do Municipio de
Maracacumé, promotora da licitacédo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da
senha, ainda que, por terceiros;

3.6.7 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas ao provedor do Sistema para imediato

3.7

bloqueio de acesso;
Nao poderéo participar deste Pregdo Eletrénico, as empresas enquadradas nos casos a seguir:
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3.7.1 Consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituigdo!; empresas que estiverem em

recuperacao judicial, processo de faléncia ou sob o regime de concordata, concurso de credores, dissolu¢do
ou liquidagdo, Ressalva: E possivel a participacdo de empresas em recuperacdo judicial, desde que
amparadas com certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada esta
apta econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatério nos termos da Lei n°. 8666/1993.
(TCU, Ac. 8.271/2011-22 Camara, DOU de 21/12/2011);

3.7.2 Empresa declarada iniddnea para licitar ou contratar com a Administragao Publica;
3.7.3 Empresa suspensa temporariamente do direito de licitar e impedida de contratar com este municipio;
3.7.4 Empresas que, por quaisquer motivos, tenham sido declaradas inidéneas ou punidas com suspensdo ou

impedidas de licitar por 6rgao da Administracdo Publica Direta ou Indireta, na esfera Federal, Estadual ou
Municipal, desde que o Ato tenha sido publicado na imprensa oficial, pelo 6rgédo que a praticou, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo. Para verificagdo das condi¢Bes definidas nesta alinea, a
Comissao do Pregao, promovera a consulta eletrénica junto ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas-CEIS;

3.7.5 Empresas cujo dirigente, gerente, s6cio ou responsavel técnico seja servidor publico do municipio de

Maracacumé;

3.8 A participacao na sessdo publica da internet dar-se-a pela utilizagdo da senha privativa da licitante.
3.8.1 Os documentos necessarios a participacdo na presente licitagdo, compreendendo os documentos referentes

a proposta de preco e a habilitacéo (e seus anexos), deverdo ser apresentados no idioma oficial do Brasil,
com valores cotados em moeda nacional do pais;

3.8.2 Quaisquer documentos necessarios a participacdo no presente certame, quando apresentados em lingua

estrangeira, deverdo ser autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos para o idioma oficial do
Brasil por tradutor juramentado neste pais;

3.8.3 Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou cépias em fac-

simile, mesmo autenticadas, salvo quando expressamente permitidos no Edital;

3.8.4 Admitem-se fotos, gravuras, desenhos, gréaficos ou catadlogos apenas como forma de ilustracéo dos itens

constantes da proposta de precos;

3.8.5 Os licitantes devem estar cientes das condi¢Bes para participagdo no certame e assumir a responsabilidade

pela autenticidade de todos os documentos apresentados;

3.8.6 O contratado devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as mesmas condi¢es de habilitagéo e

qualificacdo exigidas na licitagéo;

3.8.7 Os licitantes interessados em usufruir dos beneficios estabelecidos pela Lei Complementar n® 123/2006

deveréo atender as regras de identificagdo, atos e manifestacao de interesse, bem como aos demais avisos
emitidos pelo Pregoeiro ou pelo sistema eletrénico, nos momentos e tempos adequados;

DO CREDENCIAMENTO

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Para participar do pregéo eletronico, a licitante devera estar credenciada no sistema “PREGAO ELETRONICO”
através do site https://licitanet.com.br/;

O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, para
acesso ao sistema eletrénico;

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal da licitante ou de seu
representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagles inerentes ao
Pregao na forma eletronica;

A licitante que deixar de assinalar o campo da Declaragdo de ME/EPP néo teréa direito a usufruir do tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte e equiparadas;

A licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1

Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema (https://licitanet.com.br/), concomitantemente
com os documentos de Habilitac&o exigidos no edital, proposta com a “DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

1 NE - Justificativa para Vedac3o de Consércio: Considerando que é ato discricionario da Administracdo diante da avaliagdo de conveniéncia e oportunidade no
caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas empresas com potencial técnico, profissional e operacional suficiente para atender
satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que é conveniente a vedagdo de participagdo de empresas em “consércio” no Pregdo em
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OFERTADO?, incluindo quantidade e o preco, até o horario limite de inicio da Sesséo Publica, horario de Brasilia,
exclusivamente por meio do Sistema Eletronico, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a etapa de
envio dessa documentacéo;

5.2 As propostas cadastradas no Sistema n&o devem conter nenhuma identificagdo da empresa proponente, visando
atender o principio da impessoalidade e preservar o sigilo das propostas.

5.2.1 Em caso de identificag@o da licitante na proposta cadastrada, esta sera desclassificada pelo pregoeiro;

5.3 A licitante sera responséavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no Sistema Eletronico,
assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta de precos e lances inseridos em sessao publica;

5.4 A licitante devera obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus anexos. Em caso de discordancia
existente entre as especificagfes deste objeto descritas no Portal e as especificagfes constantes do Anexo |
(Termo de Referéncia), prevalecerao as ultimas;

5.5 Na Proposta de Precos inserida no sistema deverdo estar incluidos todos os insumos que o compdem, como
despesas com mao-de-obra, materiais, equipamentos, impostos, taxas, fretes, descontos e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execucéo do objeto desta licitacéo;

5.6 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrerd por meio de
chave de acesso e senha;

5.7 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagéo de habilitagdo, ainda
gue haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006;

5.8 Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

5.9 Na&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas apresentadas, o que
somente ocorrera apoés a realizagao dos procedimentos de negociacéo e julgamento da proposta;

5.100s documentos que compdem a proposta e a habilitagdo da licitante melhor classificado somente serédo
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances;

5.11A licitante sera inteiramente responsavel por todas as transa¢fes assumidas em seu nome no sistema eletronico,
assumindo como verdadeiras e firmes suas propostas e subsequentes lances, bem como acompanhar as
operacg@es no sistema durante a sessao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 A licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1 Valor unitario e total do item;

6.1.2 Descrigdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia;

6.1.3 Relacdo dos profissionais (que devera ser graduado ou poés-graduado/MBA em gestdo de Recursos
Humanos, Organizacional, Gestdo de Pessoas ou areas afins), que irdo compor a equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos que devera(ao) ser socio(s), proprietario(s), empregado(s) ou contratado(s)
do licitante na data da assinatura do contrato, para integrar a equipe que executara os servigcos objeto da
licitagéo.

6.2 Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo dos servicos dos
bens.

6.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
da licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer
outro pretexto.

6.5 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacgéo.

6.6 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas
federais, quando participarem de licitagbes publicas;

6.6.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracéo por parte dos contratados pode ensejar
a fiscalizagdo do Tribunal de Contas da Uniéo, do Tribunal de Contas do Estado Maranhao e, ap6s o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogcdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacao
dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execucao do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACOES DE LANCES.
7.1 No horério estabelecido neste Edital, 0 pregoeiro abrird a sessdo publica, verificando as propostas de pregos
lancadas no sistema, as quais deverdo estar em perfeita consonancia com as especificacdes e condi¢bes
detalhadas no item 6.1 do edital;
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7.2 O pregoeiro podera suspender a sessdo para visualizar e analisar, preliminarmente, a proposta ofertada que se
encontra inserida no campo “Descri¢édo Detalhada do Objeto” do sistema, confrontando suas caracteristicas com
as exigéncias do Edital e seus anexos (podendo, ainda, ser analisado pelo 6rgéo requerente), desclassificando,
motivadamente, aquelas que ndo estejam em conformidade, que forem omissas ou apresentarem irregularidades
insanaveis;

7.3 Constatada a existéncia de proposta incompativel com o objeto licitado ou manifestadamente inexequivel, o
pregoeiro obrigatoriamente justificara, por meio do sistema, e entdo desclassificara;

7.4 O proponente que encaminhar o valor inicial de sua proposta manifestadamente inexequivel, caso o mesmo nao
honre a oferta encaminhada, tera sua proposta rejeitada na fase de aceitabilidade;

7.5 Os licitantes deverdo manter a impessoalidade, ndo se identificando, sob pena de serem desclassificadas do
certame pelo pregoeiro;

7.6 Em seguida ocorrera o inicio da etapa de lances, via Internet, Unica e exclusivamente, no site
https://licitanet.com.br/, conforme Edital;

7.7 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sessédo e as
regras estabelecidas no Edital;

7.8 A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema;

7.9 O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacéo aos
lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta esta definido no Termo de
Referéncia;

7.10Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrdnico o modo de disputa “aberto”, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes;

7.11A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de
duracéo da sessao publica;

7.12A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de 02 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances
intermediérios;

7.13Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente;

7.14Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecugédo do melhor preco;

7.15Ser&o aceitos somente lances em moeda corrente nacional (R$), com Valores Unitérios e Totais com no méaximo
02 (duas) casas decimais, considerando as quantidades constantes no Anexo | — Termo de Referéncia. Caso
seja encerrada a fase de lances e a licitante divergir com o exigido, o pregoeiro, poderd convocar no Chat
Mensagem para atualizagdo do referido lance, e/ou realizar a atualizagdo dos valores arredondando-os para
menos automaticamente caso a licitante permaneca inerte;

7.16N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar;

7.17Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado que tenha sido apresentado pelas demais licitantes, vedada a identificacdo do detentor do lance;

7.18Sendo efetuado lance manifestamente inexequivel, o pregoeiro podera alertar o proponente sobre o valor cotado
para o respectivo item, através do sistema, o excluira, podendo o mesmo ser confirmado ou reformulado pelo
proponente;

7.19A exclusao de lance é possivel somente durante a fase de lances, conforme possibilita o sistema eletrdnico, ou
seja, antes do encerramento do item;

7.20No caso de desconex@o com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo Eletrdnico, o Sistema
Eletrdnico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepgdo dos lances;

7.210 pregoeiro, quando possivel, dara continuidade a sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados;

7.22Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas (24) vinte e quatro horas da comunicagéo
do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrbnico utilizado para divulgacdo no site
https://licitanet.com.br/;

7.23Incumbira a licitante acompanhar as operag@es no Sistema Eletrénico durante a sesséo publica do Pregao
Eletrdnico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo Sistema ou de sua desconexao;

7.24A desisténcia em apresentar lance implicara excluséo da licitante na etapa de lances e na manutenc¢ao do ultimo
preco por ela apresentado, para efeito de ordenagao das propostas de precos;
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7.25Nos casos especificos, em relacdo a itens NAO exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de

pequeno porte ou equiparadas, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica,
onde:

7.25.1 O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como
das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006 e suas
alteracdes;

7.25.2 Entende-se como empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada,
depois de encerrada a etapa de lances;

7.25.3 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma Ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados
pelo sistema, contados apds a comunicag¢éo automatica para tanto;

7.25.4 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior;

7.25.5 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifiqgue aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;

7.25.6 Nahipétese de ndo-contratacao nos termos previstos neste item, convocacgao serd em favor da proposta
originalmente vencedora do certame;

7.260 disposto no item 7.25 somente se aplicard quando a melhor oferta ndo tiver sido apresentada por

microempresa ou empresa de pequeno porte;

7.27Em igualdade de condi¢des, como critério de desempate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos

bens e servicos:

7.27.1 Produzidos no Pais;
7.27.2 Produzidos ou prestados por empresas brasileiras;
7.27.3 Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no

Pais (art. 3°, § 2°, incisos Il, lll e IV da Lei Federal n° 8.666/93);

7.27.4 Produzidos por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa

com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas
na legislagéo;

7.27.5 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas

empatadas.

7.28Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletronico,

contraproposta aa licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada
a negociacdo em condi¢gBes diferentes das previstas neste Edital. O pregoeiro solicitara a licitante melhor
classificado que, no prazo de duas horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

8.1

8.2

8.3

8.4

Encerrada a etapa de negociagdo, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacédo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste
Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.°
10.024/2019.

A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da Planilha de Custos e
Formacédo de Pregos, a ser preenchida pela licitante em relacdo a sua proposta final, conforme anexo deste
Edital.

A Planilha de Custos e Formacao de Precos devera ser encaminhada pela licitante exclusivamente via sistema,
no prazo de 02 (duas) horas, contado da solicitacdo do pregoeiro, com 0s respectivos valores readequados ao
lance vencedor, e serd analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitagdo do lance vencedor.

Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que:

8.4.1 nd&o estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.4.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.4.3 nao apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.4.4 apresentar preco final superior ao pregco maximo fixado (Acérddo n. 1455/2018- TCU- Plenério), ou que

apresentar pre¢co manifestamente inexequivel;
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8.4.4.1 Quando a licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar
a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:
8.4.4.1.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitagdo néo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade da propria
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.
8.4.4.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convencdes
coletivas de trabalho vigentes.

8.5 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poder&o ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei Federal n° 8.666, de
1993, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.6 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das
propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

8.7 Na hipétese de necessidade de suspenséo da sessao publica para a realizagédo de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema
com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.8 O Pregoeiro podera convocar a licitante para enviar documento digital complementar, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

8.8.1 O prazo estabelecido poderéa ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagédo escrita e justificada da licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceito pelo Pregoeiro.

8.8.2 Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas dos servicos ofertados, além de outras informacdes pertinentes, encaminhados por meio
eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior
envio pelo sistema eletrnico, sob pena de ndo aceitagcao da proposta.

8.8.3 Nos precos mantidos na proposta escrita e naqueles que porventura vierem a ser ofertados através de lances
verbais, deverdo estar inclusos, obrigatoriamente, todos 0s custos para a execug¢do dos servicos dos
materiais, tais como, 0s encargos sociais, impostos, taxas, seguros, transportes, frete e todos demais
gravames que possam incidir sobre o objeto.

8.9 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.10Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

8.110 Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta aa licitante que apresentou o
lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obten¢édo de melhor preco, vedada a negociagdo em condi¢fes
diversas das previstas neste Edital.

8.11.1 Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera negociar
com a licitante para que seja obtido preco melhor.

8.11.2 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

8.12Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a
proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificacao, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida, se for o caso.

8.13Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo da licitante, observado
o disposto neste Edital.

DA HABILITACAO:

9.1 Como condigdo prévia ao exame da documentacéo de habilitagdo da licitante detentor da proposta classificada
em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condicdes de participagao,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participacdo no certame ou a futura contratagao,
mediante a consulta ao seguinte cadastro:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria - Geral
da Unido disponivel no endereco:
(http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nomeé&direcao=asc);

b) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

c) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;
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9.1.1 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e tambhém de seu sdcio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangfes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario;

9.1.2 Caso conste na Consulta de Situacdo do prestador dos servigos a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

9.1.3 Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros;

9.1.4 Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputard a licitante inabilitado, por falta de condigdo de
participacao;

9.1.5 No caso de inabilitacdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceita¢do da proposta subsequente;

9.1.6 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmacéo
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, a licitante serd convocado a encaminha-los, em formato
digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacéo;

9.1.7 Somente havera a necessidade de comprovacéo do preenchimento de requisitos mediante apresentacédo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacéo a integridade do documento digital;

9.1.8 Na&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos;

9.1.9 Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se a licitante for a filial,
todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

9.1.10 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes a Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, por constar
no proprio documento que é valido para matriz e filiais, bem assim quanto ao Certificado de Regularidade do
FGTS, quando a licitante tenha o recolhimento dos encargos centralizado, devendo, desta forma, apresentar
o documento comprobatdério de autorizagdo para a centralizagao.

9.2 Ressalvado o disposto no item 3.7, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagéo
relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitac&o:

9.2.1 Relativo a Habilitag&o Juridica: ART. 28 DA LEI FEDERAL N° 8.666/93 E SUAS ALTERAGOES?;

9.2.1.1No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.2.1.2Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.2.1.3No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.2.1.4Inscri¢éo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede
a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.2.1.5No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de prova da indicagcdo dos seus administradores;

9.2.1.6No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971,

9.2.1.7No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagao;

9.2.1.8No caso de exercicio de atividade de 2021: ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
o6rgdo competente, nos termos do artigo 28, V, da Lei Federal n° 8.666/93.

9.2.2 Relativo a Regularidade Fiscal e Trabalhista: ART. 29 DA LEI FEDERAL N° 8.666/93 E SUAS ALTERAGOES;

9.2.2.1Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.2.2.2Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda

2 Os documentos de habilitacéo juridica deveréo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagédo respectiva;
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Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.2.2.3Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.2.2.4Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.2.2.5Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.2.2.6Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.2.2.6.1 Caso a licitante seja considerada isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatério, devera

comprovar tal condicdo mediante declaragdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;
9.2.2.7Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;
9.2.2.7.1 Caso a licitante seja considerada isento dos tributos municipais (Alvard) relacionados ao objeto
licitatorio, deverd comprovar tal condigdo mediante declaragdo da Fazenda Municipal do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
9.2.3 Relativa a Qualificagdo Técnica: ART. 30 DA LEI FEDERAL N° 8.666/93 E SUAS ALTERAGOES;
9.2.3.1Atestado de capacidade técnica, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove
que a licitante executou os servicos de consultoria e/ou assessoria de gestdo de recursos humanos,
organizacional, gestdo de pessoas ou areas afins, restruturacao e organizagao deste setor em caracteristicas,
guantidades e prazos, com o objeto deste Pregdo, comprovando, ainda, que a execugédo dos mesmos foi
satisfatoria.
9.2.3.1.1 Caso o atestado apresentado seja expedido por pessoa juridica de direito privado, este devera conter o
nome, o enderego e telefone da entidade atestadora, bem como a assinatura do responsavel legal
(empresério, socio, dirigente ou procurador), comprovadamente habilitado e com firma reconhecida.
9.2.31.2 O pregoeiro podera realizar diligéncia na empresa vencedora e na empresa ou 6rgdo que fornece o
atestado de capacidade técnica para averiguar a veracidade das informacgdes prestadas, podendo o(s)
envolvido(s) responder administrativa, civil e penalmente pelas informacgdes prestadas. Na diligéncia
poderdo ser solicitados documentos tais como contratos, Ordem de Servigos, notas fiscais e outros que
comprovem a execuc¢édo dos servigos atestado.
9.2.4 Relativa a Qualificagdo Econdmico-Financeira: ART. 31 DA LEI FEDERAL N° 8.666/93 E SUAS ALTERAGOES;
9.2.4.1Comprovacgédo de ser dotada de capital social devidamente integralizado ou de patriménio liquido igual ou
superior a 10% do valor contratado. A comprovagao sera obrigatoriamente feita pelo Ato Constitutivo, Estatuto
ou Contrato Social em vigor e devidamente registrado ou pelo balango patrimonial e demonstragdes contaveis
do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, conforme disposto no artigo 31, inciso
|, da Lei Federal n° 8.666/93;
9.2.4.2Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata (Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial), expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da
data de apresentacéo da proposta de preco, quando nao vier expresso o prazo de validade.
9.2.5 Outras comprovacdes;
9.2.5.1 Declaragdo de que a empresa cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal e
no inciso XVIII do art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93, conforme o inciso VI do art. 40 do Decreto n°
10.024/2019, ou seja, que ndo utiliza m&o-de-obra direta ou indireta de menores (Anexo Ill do Edital);

9.3 O objeto social descrito no ato constitutivo referente ao item (9.2.1) devera possuir ramo de atividade compativel
ao objeto licitado;

9.4 Os documentos descritos no item 9.2, podem ser substituidos pelo Certificado de Registro Cadastral (CRC)
emitido pelo municipio de Maracagumé/Ma em vigor;

9.5 Qualquer informacédo incompleta ou inveridica constante dos documentos apresentados apurada pelo Pregoeiro,
mediante simples conferéncia ou diligéncia, implicara na inabilitacdo da respectiva licitante e envio dos
documentos para o Ministério Publico do Estado Maranh&o, para apuracéo, se possivel, de préatica delituosa,
conforme art. 89 e seguintes da Lei Federal 8.666/93;

9.6 N&o serdo aceitos protocolos de pedidos ou solicitagdes de documentos, em substituicdo aos documentos
requeridos no presente Edital;

9.7 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante qualificado
como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as
demais exigéncias do edital;
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9.8 A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitacéo;

9.9 Havendo restricdo quanto a regularidade fiscal ou trabalhista no caso de Microempresa, Empresa de Pequeno
Porte e Microempreendedor Equiparadas, fica concedido um prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a sua
regularizacdo, prorrogavel por igual periodo mediante justificativa tempestiva e aceita pelo Pregoeiro e equipe
de apoio, nos termos da Lei Complementar n® 147 de 07 de agosto de 2014;

9.10A nédo-regularizacgéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitacao da licitante,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagéo dos licitantes remanescentes,
na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada, com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo
para regularizacao;

9.11 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessao,
informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma;

9.12Seréa inabilitado a licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital;

9.13A licitante provisoriamente vencedora em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara obrigado a
comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu
as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicagdo
das sancdes cabiveis;

9.14Nao havendo a comprovagéo cumulativa dos requisitos de habilitagcéo, a inabilitag&o recaira sobre o (s) item (ns)
de menor (es) valor (es) cuja retirada (s) seja (m) suficiente (s) para a habilitagdo da licitante nos remanescentes;

9.15Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital, a licitante sera declarada vencedor;

9.16As CertidBes que ndo possuirem prazo de validade, somente serdo aceitas com data de emissao ndo superior a
90 (noventa) dias consecutivos de antecedéncia da data de abertura da sesséo deste Pregéo;

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
10.1 A proposta final da licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas) horas, a contar
da solicitacao do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1 Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em papel timbrado da empresa, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas
pela licitante ou seu representante legal.

10.1.2 Conter a indicacéo do banco, nimero da conta e agéncia da licitante vencedora, para fins de pagamento.

10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em considerac¢éo no decorrer da execugéo do
contrato e aplicagdo de eventual sancédo a Contratada, se for o caso.

10.2.1 Todas as especificagfes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3 Os pregos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor global
em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei Federal n°® 8.666/93).
10.3.1 Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso de
divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

10.4 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas de
preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de
desclassificagéo.

10.5 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aguela que néo
corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelec¢a vinculo a proposta de outra licitante.

10.6 As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo
disponiveis na internet, apés a homologacéo.

11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
11.1A sessdao publica podera ser reaberta:

11.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizacdo da sesséo
publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao publica, situagdo em que serdo repetidos os
atos anulados e os que dele dependam.

11.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do pre¢o melhor classificado ou quando a licitante declarado vencedor néo
assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, 81° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

11.2Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
11.2.1 A convocacdao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”)
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12. DA IMPUGNACAO DO EDITAL E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

12.1 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sesséo publica, qualquer pessoa podera
impugnar este Edital.

12.2 Aimpugnacao deverd ser realizada por forma eletrdnica através do site www.licitanet.com.br/;

12.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracéo deste Edital e seus anexos, decidir sobre a
impugnacéo no prazo de até 02 (dois) dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacéo.

12.4 Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

12.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deveréo ser enviados ao Pregoeiro, até 03
(trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessédo publica, exclusivamente por meio eletrdnico
via internet, no endereco indicado no Edital.

12.6 O pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado da data de
recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracéo do edital e dos
anexos.

12.7 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no certame.

12.7.1 A concesséo de efeito suspensivo a impugnagédo é medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro,
nos autos do processo de licitacéo.

12.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a
administracéo.

12.9 No caso de auséncia da solicitagdo pressupde-se que 0s elementos constantes deste ato convocatério séo
suficientes, claros e precisos, ndo cabendo, portanto, posteriormente, qualquer reclamacéo.

13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
13.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagéo fiscal e trabalhista da licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no minimo 20 (vinte)
minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencéo de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra
qual(is) decisdo(bes) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.
13.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivagdo da
intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

13.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢cdes de
admissibilidade do recurso.

13.2.2 A falta de manifestacdo motivada da licitante quanto a intencédo de recorrer importard a decadéncia desse
direito.

13.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar as
razbes, pelo sistema eletrbnico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrdnico, em outros trés dias, que comecgardo a contar
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

13.30 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
13.40s autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endere¢o constante neste
Edital.

14. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGCAO
14.10 objeto da licitagdo serad adjudicado aa licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso nédo haja
interposicéo de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular decisé@o dos recursos apresentados.
14.2Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o
procedimento licitatorio.
14.3N&o havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratagéo.

15. DA EXECUCAO DOS SERVICOS/DA NOTA DE EMPENHO/DA GARANTIA

15.1As obrigacdes decorrentes desta licitagcdo a serem firmadas entre o Municipio de Maracagumé e a proponente
vencedora e sera formalizada por intermédio de Instrumento Contratual ou outro dispositivo similar nos termos
do art. 62 da Lei Federal n° 8.666/93, observando-se as condi¢des estabelecidas neste Edital, legislacédo vigente
e a proposta vencedora.

15.20 prazo para a retirada da Nota de Empenho sera de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da convocacao da
licitante.

15.30 Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

15.3.1 Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo de negdcios ali estabelecida as disposicdes

da Lei Federal n° 8.666, de 1993;
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15.3.2 A licitante vencedora se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;
15.3.3 A contratada reconhece que as hipoteses de rescisédo sdo aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei Federal
n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4A vigéncia do contrato podera ultrapassar o exercicio financeiro, desde que as despesas referentes a contratacéo
sejam integralmente empenhadas até 31 de dezembro, para fins de inscricdo em restos a pagar, conforme
Orientag@o Normativa AGU n° 39, de 21/12/2011.

15.5Previamente a contratagéo a Administracéo realizard consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao
temporaria de participacdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢cdo Normativa n°
3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, lll, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia
ao CADIN.

15.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o prestador dos servigcos
ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 6nus, antes da contratacao.

15.5.2 Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua situacéo perante
o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacédo das penalidades previstas nos editais
€ anexos.

15.6Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovagado das condi¢des de habilitacdo consignadas no edital, que
deverdo ser mantidas pela licitante durante a vigéncia do contrato.

15.7Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condiges de habilitacdo consignadas no edital ou se
recusar a assinar o contrato, a Administragéo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des das demais cominacdes
legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outra licitante, respeitada a ordem de classificagéo, para, apés
a comprovacado dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares
e, feita a negociacao, assinar o contrato.

15.8 A empresa licitante vencedora devera efetuar a prestagdo dos servicos na forma, quantidades e prazos
acordados no Contrato, ndo podendo ultrapassar os prazos limites estabelecidos no Termo de Referéncia -
Anexo |, deste Edital.

15.90 prazo a que se refere o subitem 15.2 iniciar-se-a ap0ds a assinatura do citado Contrato.

15.10 Fica assegurado a Contratante ou aos interessados, o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto deste
certame entregues em desacordo com as especificagfes exigidas no Edital e seus anexos, ficando a Contratada
obrigada a substituir e/ou reparar os itens irregulares no prazo de até 08 dias Uteis.

15.11 A licitante vencedora se obriga a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas 0s
produtos em que se verificarem vicios, defeitos, ou incorre¢des resultantes dos servicos empregados ou da
execucdo dos servicos, na forma estabelecida no Termo de Referéncia — Anexo |, deste Edital;

15.12 Quando inicio da execugdo dos servicos, caso haja davidas em relacdo as especificacdes e normas, a
Contratante podera solicitar da adjudicatéria a apresentacédo de esclarecimentos pertinentes ao objeto licitado,
comprovando que ela atende todas as exigéncias legais e especificacdes solicitadas no edital;

16. DA GARANTIA DE EXECUQAO
16.1N&o havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratagao.

17. DA GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS
17.1N&o havera exigéncia de garantia contratual na presente contratacéo.

18. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

18.1Apo6s a homologagéo da licitacdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente.

18.20 adjudicatario sera convocado para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme
o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Ordem de Servigos), sob pena de decair do direito a contratagéo, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

18.2.1 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do Termo
de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura ou
aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico,
para que seja assinado ou aceito no prazo requerido pelo mesmo.

18.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacéo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragao.

18.30 Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida & empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

18.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida as disposi¢ces
da Lei Federal n° 8.666, de 1993;

Pagina 15 de 37

O

Sapiew’

A



@ —

__ﬁ t
W Prefeitura de umm— , S a"e"E 0
drfaCacume LF,
Agoraéavezdopovo l(&!)
1))

Av. Dayse de Sousa, s/n, Centro, Maracacumé — MA, CEP: 65.289-000 /%OR”brica
Secretaria Municipal de Administracao

18.3.2 a Contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;
18.3.3 a Contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei
Federal n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.
18.40 prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme previsdo no instrumento
contratual ou no termo de referéncia.
18.5Previamente a contratacdo a Administragdo realizard consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo
temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢gédo Normativa n°
3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, lll, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia
ao CADIN.
18.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o prestador dos servigos
ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 6nus, antes da contratacao.
18.5.2 Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverd regularizar a sua situagao perante
o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacéo das penalidades previstas no edital
€ anexos.
18.6Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovagédo das condi¢@es de habilitagcdo consignadas no edital, que
deverdo ser mantidas pela licitante durante a vigéncia do contrato.
18.7Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢gbes de habilitagdo consignadas no edital ou se
recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo da aplicagdo das sancfes das demais cominagdes
legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outra licitante, respeitada a ordem de classificacao, para, apos
a comprovacdo dos requisitos para habilitagédo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares
e, feita a negociacéo, assinar o contrato.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 10.520, de 2002, a licitante/adjudicatario que:
19.1.1 ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do
prazo de validade da proposta;
19.1.2 apresentar documentagéo falsa;
19.1.3 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
19.1.4 ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;
19.1.5 ndo mantiver a proposta;
19.1.6 cometer fraude fiscal;
19.1.7 comportar-se de modo inidéneo;

19.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condi¢gfes de participacao,
quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacéo,
mesmo apods o encerramento da fase de lances.

19.3 A licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:

19.3.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos ao
objeto da contratacéo;

19.3.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta da licitante;

19.3.3 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade administrativa pela qual
a Administragcdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

19.3.4 Impedimento de licitar e de contratar com o municipio de Maracagumé e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos;

19.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

19.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢ées.

19.6 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de préatica de infracdo administrativa
tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracéo da responsabilidade da empresa deverdo
ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragéo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

19.7 A apuracdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

19.8 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracédo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido
por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

19.9 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta da licitante, o municipio
de Maracacumé poderda cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Caédigo Civil.

19.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa aa licitante/adjudicatéario, observando-se o procedimento previsto na Lei Federal
n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

19.11 A autoridade competente, na aplicagdo das sanc8es, levara em consideracdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragcdo, observado o principio da
proporcionalidade.

19.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19.13 As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacéo estéo previstas no Termo de Referéncia.

DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO
20.1 As disposic¢6es acerca do recebimento do objeto e as disposic¢des de fiscaliza¢éo contratual séo as estabelecidas
no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

DO PAGAMENTO E DO REAJUSTE
21.1 Asdisposicdes acerca do pagamento e das condi¢des de reajustamento em sentido geral do valor contratual séo
as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE
22.1 As disposi¢des acerca das obrigagbes da Contratada e da Contratante sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

DO CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO FINANCEIRO
23.1 As disposi¢cOes acerca do Cronograma de Desembolso Financeiro séo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Edital.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA
24.1 As despesas decorrentes da presente licitacdo irdo onerar valores e dotacBes orgamentarias, conforme
indicagdes:
02.02.00 — SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
04 123 0030 2011 0000 — MAN. E FUNC. DA SECRETARIA DE FINANCAS
3.3.90.35.0 - Servicos de Consultoria

DA PROTEQAO DE DADOS PESSOAIS
25.1Aplica-se ao presente edital a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais (LGPD) Lei n° 13.709 de 14 de agosto
de 2018, sem prejuizo das demais vigentes.
25.1.1 Para fins da Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n° 13.709/18), em raz&o do presente contrato, a realizacao
do tratamento de dados pessoais pela Contratada, devera adotar as medidas de seguranca técnicas, juridicas
e administrativas aptas a proteger tais dados pessoais de acessos nao autorizados ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito observando-se os padrdes minimos definidos pela Autoridade Nacional de
Protecao de Dados e em conformidade com o disposto na legislagéo de protecao de dados e privacidade em
vigor.
25.2As partes somente poderdo compartilhar, conceder acesso ou realizar o tratamento de dados pessoais, com
empregados ou prestadores de servigos que tenham necessidade de realizar o tratamento de tais dados para as
finalidades estritamente necessarias a execucdo do Contrato, bem como tratara somente os Dados Pessoais
necessarios para a prestagdo dos servigos, nos termos do instrumento contratual.
25.3As partes declaram-se cientes dos direitos, obrigagOes e penalidades aplicaveis constantes da Lei Geral de
Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD), Lei n°13.709/2018 e obrigam-se a adotar todas as medidas razoaveis para
garantir, por si, bem como seu pessoal, colaboradores e subcontratados que utilize dos Dados Protegidos na
extensdo autorizada da referida LGPD.
25.4As partes sdo responsaveis pelo uso indevido que seus empregados ou prestadores de servigos fizerem dos
dados pessoais, bem como por quaisquer falhas nos sistemas por ela empregados para o tratamento dos dados,
sob pena de arcar com as perdas e danos que eventualmente possa causar, inclusive financeiros e /ou de
imagem e demais sang¢fes aplicaveis.
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25.5A Contratada nao fornecerd, transferira ou disponibilizara dados pessoais a terceiros, a menos que com base
em instrucdes explicitas, por escrito, da Contratante ou por ordem de autoridade judicial, sob a condigdo de que,
nesse Ultimo caso, informando a Contratante dentro de 24 (vinte e quatro) horas apés o recebimento da ordem
judicial, ressalvadas as hipoteses legais de sigilo na investigagdo em que o tratamento sigiloso tenha sido
expressamente exigido pela autoridade judicial.

25.6A Contratada devera comunicar a Contratante, o mais breve possivel, em até 24 (vinte e quatro) horas, a
ocorréncia de qualquer incidente de seguranca, incluidos, mas ndo limitados aos ataques por hackers e/ou
invas@es de qualquer natureza e/ou vulnerabilidades técnicas que exponham ou tenham o potencial de expor o
ambiente onde se encontram hospedados dados pessoais objeto do presente contrato, sob pena de multa a ser
aplicada de acordo com o previsto em lei vigente.

25.7A Contratada informard aa Contratante, em até 48 (quarenta e oito) horas, todas as solicitagdes relacionadas
aos dados pessoais que receber diretamente do titular dos dados, em raz&o do presente Contrato.

25.8A Contratada obriga-se, quando convocada, a participar de treinamentos referentes a Lei Geral de Protegdo de
Dados e demais normativos mantidos pela Contratante, na data e horario do evento. Apds formalmente
convocada, caso a Contratada nao participe do evento, a Contratante a notificara e realizard nova convocacéo,
sob pena de aplicacdo de penalidades. Serdo consideradas injustificadas as auséncias ndo comunicadas
tempestivamente e indevidamente fundamentados, e a aceitacéo da justificativa ficara a critério da Contratante.

25.9As partes deverdo cessar o tratamento de dados pessoais realizado com base no presente Contrato,
imediatamente, ap6s o seu término (art. 9, I, LGPD), bem como elimina-los (art. 16, caput, LGPD), ressalvadas
as hipéteses onde é autorizada a conservagdo dos dados pessoais (art. 16, | ao IV, LGPD).

25.9.1 Eventuais duvidas ou identificacdo de irregularidades com o tratamento de dados pessoais devem ser

reportadas pela Secretaria Municipal de Administragao.

26. DA FRAUDE E DA CORRUPCAO
26.1 Os licitantes deverdo observar os mais altos padrées éticos durante o processo licitatorio e a execugao do objeto,
responsabilizando-se pela veracidade das informagfes e documentacdes apresentadas no processo, estando
sujeitos as sangdes previstas na legislacéo brasileira.

27. DAS DISPOSICOES GERAIS

27.1 Da sesséao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

27.2 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realiza¢do do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

27.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario de Brasilia —
DF.

27.4 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificacéo.

27.5 A homologacao do resultado desta licitagcdo nédo implicara direito a contratacao.

27.6 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade
e a seguranga da contratacgao.

27.7 Os licitantes assumem todos o0s custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas e a Administracdo nao
serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado
processo licitatorio.

27.8 O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagéao
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema, ou ao 6rgédo ou entidade
responsavel por esta licitacdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

27.9 A licitante é responséavel pelo 6nus decorrentes da perda de negécio, resultante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo Pregoeiro ou pelo sistema, ainda que ocorra sua desconexao.

27.10 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. S0 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na Administrac&o.

27.11 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

27.12 Fica assegurado a Autoridade competente o direito de:

27.12.1 Adiar a data de abertura da presente Licitagcdo, dando publicidade aos atos mediante publica¢&o na Imprensa

Oficial, antes da data inicialmente marcada, ou em ocasifes supervenientes ou de caso fortuito;
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27.12.2 Revogar, por intermédio da autoridade competente, por razdes de interesse publico derivado de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta e anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado, sem que caiba direito de qualquer indenizacéo;

27.12.3 Alterar as condicdes deste Edital, fixando novo prazo, néo inferior a 08 (oito) dias Uteis, para a abertura das
propostas, a contar da publicacéo das alterag¢des, caso estas impliguem em modificacdes da proposta ou
dos documentos de habilitac@o, nos termos do § 4°, art. 21 da Lei Federal n° 8.666/1993;

27.12.4 Inabilitar a licitante, até a assinatura da nota de empenho e/ou outro documento equivalente, por despacho
fundamentado, sem direito a indenizagdo ou ressarcimento e sem prejuizo de outras san¢des cabiveis, se
vier a ter conhecimento de fato ou circunstancia anterior ou posterior ao julgamento da licitagdo que
desabone a habilitacao juridica, as qualificagbes técnica e econdmico-financeira e a regularidade fiscal da
licitante. Neste caso, o Pregoeiro convocard os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo,
restabelecendo a sessdo para negociar diretamente com o Proponente melhor classificado e posterior
abertura do seu Envelope “Documentos de Habilitagdo”, sendo declarado vencedor e a ele sera adjudicado
0 objeto deste Pregdo Eletronico, podendo apresentar o(s) documento(s) que vencer (em) seu prazo de
validade apds o julgamento da licitagdo;

27.13 Os servigos executados deverdo atender rigorosamente as especificacdes estabelecidas neste Edital e seus
Anexos, sendo que a inobservancia desta condigdo implicara recusa, com a aplicacédo das penalidades cabiveis.

27.14 Considerando o disposto no art. 195, § 3° da Constituicdo Federal de 1988 e no art. 2° da Lei 9.012, de
30.03.1995, obrigar-se-a a licitante, caso declarada vencedora, mediante solicitagdo por parte da administragéo,
a atualizar as certidées de regularidade fiscal e trabalhista da licitante vencedora exigidas para habilitagdo no
certame que deverdo estar em plena validade no ato da adjudicagdo e quando da emisséo da Nota de Empenho,
caso as CertidGes apresentadas na fase de habilitacdo tenham sua validade expirada durante a tramitagédo do
certame licitatério.

27.15 O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrdnico http://https://licitanet.com.br/,
www.maracacume.ma.gov.br e, e também poderéo ser lidos e/ou obtidos no endereco Avenida Dayse de Sousa,
s/n°, Centro, Maracagumé — MA, CEP: 65.289-000, no setor de Licitacbes da Secretaria Municipal de
Administracdo — MA, nos dias Uteis, no horario das 07h00Omin horas as 13h00min horas, mesmo endereco e
periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

27.16 Constituem partes integrantes deste instrumento convocatorio:

Anexo | - Termo de Referéncia (Especificacdes);

Anexo I-A — Planilha Estimativa de Descri¢do e Precos;

Anexo |l - Carta proposta da licitante (modelo);

Anexo Ill — Minuta da Declaracéo de N&do Emprega Menor (modelo);
Anexo IV — Minuta do Contrato (modelo);

27.17 O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta da licitante vencedor, fardo parte integrante da Nota de
Empenho e/ou outro documento equivalente, independentemente de transcri¢éo.

27.18 O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente formais observadas na
documentacéo e proposta, desde que n&o contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometa a lisura da licitagéo,
sendo possivel a promocao de diligéncia conforme art. 43, § 3°, Lei Federal n° 8.666/93, destinada a esclarecer
ou a complementar a instrugdo do processo.

27.19 Aos casos omissos, aplicar-se-a as demais disposi¢cdes da Lei Federal n° 10.520/02, da Lei Federal n°
8.666/1993 e suas alteracdes e legislagcdo municipal.

27.20 A participagdo neste Pregdo Eletronico implicara aceitacdo integral e irretratavel das normas do Edital e seus
Anexos, bem como na observancia dos preceitos legais e regulamentares, ressalvados o direito de impugnacao
€ recurso;

27.21 As proponentes serdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo.

27.22 A licitante vencedora ficara responsavel por quaisquer danos que venha a causar a terceiros ou ao patrimonio
do 6rgdo de Licitacéo, reparando as suas custas os mesmos, sem que lhe caiba nenhuma indenizacéo por parte
do Orgéo de Licitagao.

27.23 O proponente que vier a ser contratado ficara obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
contrato.

27.24 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento.

27.25 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da licitante, desde que
seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta, durante a realizacdo da
sessdo publica de pregéo.
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27.26 A licitante vencedora é vedado transferir, total ou parcialmente o objeto adjudicado decorrente deste edital,
ficando obrigada, perante o municipio de Maracagumé pelo exato cumprimento das obrigacdes decorrentes desta
licitac&o.

27.27 E de responsabilidade da licitante 0 acompanhamento do edital até a data da realizacio da sess&o publica de
abertura dos Envelopes “Proposta de Pregos” e “Documentos de Habilitagao”.

27.28 Para conhecimento dos interessados, expediu-se o presente edital, que seréa afixado no quadro préprio de avisos
da Comisséo Permanente de Licitacdo, na Sede da Prefeitura Municipal e aviso publicado na Imprensa Oficial,
conforme o caso em jornal de grande circulagdo do Estado de Maranh&o, estando o Pregoeiro a disposicdo dos
interessados no horario das 8h as 13h, nos dias Uteis;

28. DO FORO
28.1 Para dirimir as questdes oriundas do presente Edital e ndo resolvidas na esfera administrativa, € competente o
Foro da Comarca de Maracacumé, Estado Maranhdo e em uma das suas Varas da Fazenda Publica, por mais
privilegiado que outro seja.

Maracacumé - MA, em 12 de setembro de 2022.

Francisco Arnaldo Oliveira Silva
Secretério Municipal de Administragao
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TERMO DE REFERENCIA

BREVE HISTORICO DO MUNICIPIO DE MARACAGUME

Maracagcumé é um municipio brasileiro no estado do Maranhdo, Regido Nordeste do pais. Localiza-se no oeste maranhense e sua
populacéo estimada em 2018 era de 21.201 habitantes.

A regido que se estende desde o rio Gurupi até o vale do Turiagu, abrangendo todo o Maracagumé, desde os fins do século XVIII,
concentrou inimeros quilombos. Por isso, ndo se pode estabelecer uma data fixa de criagdo ou de origem, pois "existiram quilombos
antes e depois da Independéncia, formados no decorrer dos anos, em Viana, Pinheiro, Alcantara, Guimarées, Maracagumé e outros
lugares" como afirma Carlos de Lima em Histéria do Maranh&o A Colénia.

De acordo com a divis&o regional vigente desde 2017, instituida pelo IBGE, o municipio pertence as Regides Geogréficas Intermediaria
de Santa Inés-Bacabal e Imediata de Governador Nunes Freire. Até entdo, com a vigéncia das divisbes em microrregides e
mesorregides, fazia parte da microrregido de Gurupi, que por sua vez estava incluida na mesorregido do Oeste Maranhense.

DOS PRINCIPAIS CONCEITOS BASICOS

Nesta licitag8o serdo encontradas palavras, siglas e abreviaturas com os mesmos significados, conforme abaixo:
Licitagdo: O procedimento de que trata o presente edital;
Proponente/Interessada/Licitante: Empresa que participa desta licitacéo;
Habilitacéo: Verificagdo atualizada da situagdo juridica, qualificagdo técnica e econémico-financeira e regularidade fiscal e
trabalhista, que seja exigida neste edital, do vencedor da fase de proposta de pregos;
Contrato: E o instrumento bilateral obrigacional de direito pablico, que gera obrigagdes para a Contratada e para a Contratante,
assinado por estes; que sera formalizado por intermédio de Instrumento Contratual ou outro dispositivo similar nos termos do
art. 62 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores;
Contratada: Empresa & qual foi adjudicado o objeto desta licitag8o e é signataria do contrato com a Administracao Publica para
entregar o objeto solicitado;
Contratante: E o municipio de Maracagumé, através do Secretaria Municipal de Administragéo;
Pregoeiro: Servidor designado por ato do titular do Poder Executivo Municipal, que realizara os procedimentos de credenciamento
dos interessados, recebimento das propostas de pregos e da documentacéo de habilitagdo, abertura da sesséo, condugéo dos
procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do lance de menor prego, elaboragdo da ata, condugdo dos
trabalhos da equipe de apoio e recebimento de impugnacéo ao edital e de recursos contra seus atos;
Equipe de Apoio: Equipe designada por ato do titular do Poder Executivo Municipal, formada por, no minimo, 02 servidores que
prestardo a necessaria assisténcia ao Pregoeiro durante a realiza¢édo do pregao.
Autoridade Superior: E o titular do 6rgdo desta licitagdo, incumbido de definir o objeto da licitagéo, elaborar seu termo de
referéncia, orgamento e instrumento convocatério, decidir sobre impugnacao ao edital, determinar a abertura da licitacédo, decidir
0s recursos contra atos do Pregoeiro, homologar o resultado da licitagdo e promover a celebragdo do instrumento contratual.

2.1.10 Secretaria Municipal de Administracéo: E responsavel pela definigio do objeto, coleta de pregos de mercado, definigio de precos

maximos admitidos pela administracéo e elaboragdo do edital e seus anexos contendo o visto do Ordenador de Despesas da
Pasta e da Assessoria Juridica do 6rgéo.

2.1.11 Gestores do Contrato: Dirigentes dos Orgdos da Administrac&o Direta e das Entidades da Administragéo Indireta responsaveis

pela definicdo do objeto a ser licitado, pelo gerenciamento e pagamento do contrato.

2.1.12 Microempresa - ME: A receita bruta igual ou inferior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais);
2.1.13 Empresa de Pequeno Porte - EPP: A receita bruta superior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) e inferior a R$

4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais).

DO OBJETO

O presente documento tem por finalidade definir e especificar os requisitos, objetivos e caracteristicas basicas necessarias, com intuito
de realizar a contratacdo de empresa especializada para a presta¢@o de servigos consultoria em recursos humano com estruturacdo
de planos de cargos e salarios, atualizagédo previdenciaria, implantacdo e capacitacdo de servidores em sistema de e-social,
recadastramento de servidores com ferramentas on-line, informagdes de portais da transparéncia, processamento de folha de
pagamento, portal para acesso de contracheques, cessdo de méo de obra e fornecimento de software de recursos humanos para
atender as necessidades do municipio de Maracagumé.
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3.2 As guantidades estimadas constantes neste Termo ndo geram qualquer tipo de obrigagdo as contratantes, podendo o municipio

3.21
3.3

3.4

promover a contratagdo de acordo com suas necessidades, obedecendo a legislagao pertinente, sendo assegurada ao vencedor do
certame & preferéncia, em igualdade de condicdes.

A Planilha estimativa com descri¢éo dos itens encontra-se no Anexo I|-A deste Termo de Referéncia.
A empresa licitante devera elaborar proposta de pregos conforme as condi¢@es estabelecidas neste Termo de Referéncia. Ressaltamos
que a proposta de precos devera se referir aos itens objeto do Edital de Licitagdo, porém no quantitativo integral dos itens cotados, pois
ndo serdo aceitas propostas que contemplem quantitativos parciais.
O presente Termo de Referéncia prevé a contratagdo de itens de mesma natureza, pertencentes ao mesmo nicho de mercado, portanto,
com os mesmos fornecedores, agrupados em agrupamentos, com alguns de seus itens com apenas uma unidade, fatores que
caracterizam o objeto como de natureza indivisivel, o que afasta a aplicacéo da possibilidade de cota reservada de até 25% (vinte e
cinco por cento), e da possibilidade de subcontratagdo compulséria previstas no artigo 48, incisos Ill e 1l, da Lei Complementar n°®
123/20086, respectivamente, os demais beneficios previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 serdo garantidos as Microempresas -
ME, Empresas de Pequeno Porte-EPP e Microempreendedores Individuais - MEI, conforme normas previstas no Edital.

3.4.1.1 A necessidade de agrupamento de diversos itens que formaram os subgrupos ocorreu pela compatibilidade entre os itens, com a

observancia das regras de mercado para a comercializagao;

3.4.1.2 Alicitacéo global desperta maior interesse as empresas participantes da licitagdo, aumenta a competitividade e a chance de se

obter uma proposta mais vantajosa para a Administracao;

3.4.1.3 Por fim, os itens agrupados garantem melhor celeridade e eficiéncia as varias etapas procedimentais relativas a licitagéo,

3.5

3.6

4.1
4.1.1

4.2
421

formalizacéo e acompanhamento da execugéo do servigo, controle dos atos processuais, com reflexos na economia processual
e financeira, além de proporcionar uma maior atratividade para as empresas participantes da licitagéo.
Com o Decreto Federal n° 10.024 de 20 de setembro de 2019 foi permitido estabelecer o critério de disputa dos licitantes na fase de
lances (modo aberto ou aberto-fechado). Sugere-se entdo que sejam respeitados os descritivos por itens no Anexo I-A do referido
Termo de Referéncia, pois esses critérios foram estabelecidos nos Estudos Preliminares da Contratagao.
O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do termo contratual;

DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

DOS OBJETIVOS

O Termo de Referéncia é um documento que deverd conter requisitos essenciais para auxiliar a CPL na elaboracdo do ato
convocatorio (Edital) e critérios a serem observados na conducéo do processo de compras, requisicéo, recebimento e fiscalizagéo
do cumprimento do objeto.

Conjugado com o disposto na legislacdo para a realiza¢éo de licitagdo na modalidade pregdo apresenta-se a seguir estudos
preliminares realizados contendo elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela Administragdo, para a contratacéo
solicitada, diante de or¢gamento, considerando os precos praticados no mercado, a definicdo de métodos, a estratégia de
suprimento e o prazo de execucéo do contrato, quando for o caso.

DA BASE LEGAL
Sera tomado como fundamentagéo legal a o disposto nas seguintes legislagdes:

4.2.1.1 LeiFederal n°. 8.666, 17 de junho de 1993, art. 14°. Nenhuma compra sera feita sem a adequada caracterizagdo de seu objeto e

indicacdo dos recursos orcamentarios para seu pagamento, sob pena de nulidade do ato e responsabilidade de quem lhe tiver
dado causa;

4.2.1.2 Lei Federal n°. 10.520, 17 de julho de 2002, inciso Il do art. 3° - a definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara,

vedadas as especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competicao;

4.2.1.3 Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, com suas posteriores altera¢ées, que institui o Estatuto Nacional da

Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, e dispde sobre participagdo de microempresa e empresa de pequeno porte em
licitagcBes publicas.

4.2.1.4 subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de direito privado, em especial a Lei Federal n°

8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

4.2.1.5 Cdbdigo Penal, na forma do art. 185 da Lei Federal n.° 14.133/2021,
4.2.1.6 LeiFederal n°13.709, de 14 de agosto de 2018 (se houver tratamento de dados pessoais);

4.2.2

4.2.3

4.2.4

4.2.5

4.2.6

4.2.7

4.3

O Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais para a Comissdo Permanente de Licitacdo
elaborar o ato convocatério e a formalizagéo do Processo Administrativo de Licitagdo, bem como a atuagdo dos demais agentes
publicos que manifestardo nos autos processuais.

Os atos convocatérios deverdo ser publicados de forma resumida (extrato), contendo a indicagdo do local onde os interessados
poderao obter o texto integral do Edital e todas as informagdes sobre a licitagao.

O solicitante devera apresentar no Termo de Referéncia sugestdes basicas sobre os procedimentos administrativos mais comuns
nas licitag6es publicas adotadas pelo 6rgéa licitante. O atendimento aos requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia evitara
equivocos nas compras e contratag@es futuras.

Apos a formalizagéo do Edital, o Termo de Referéncia devera ser considerado um de seus anexos integrando os documentos que
serdo fornecidos aos interessados pela licitagdo. As copias e o original do Termo de Referéncia fazem parte da formalizagéo do
Processo Administrativo de Licitagao, integrando-o como auto processual.

Na contagem dos prazos seré excluido o dia do inicio e incluird o do vencimento, e considerara apenas os dias de expediente do
drgda licitante, nos termos do art. 110 da Lei Federal n°. 8.666/93. Sé se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente no
6rgdo ou na entidade promotora da licitagdo.

Na modalidade Pregéo, o aviso de licitagdo deverd ser publicado, no minimo, uma vez no Diario Oficial do Respectivo ente
federado ou, ndo existindo, em jornal de circulagéo local, e facultativamente, por meios eletronicos e conforme o vulto da licitagéo,
em jornal de grande circulacéo, ndo podendo o prazo de publicagdo ser inferior a 08 (oito) dias Uteis.

DA JUSTIFICATIVA
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431 O municipio de Maracagumé através da Departamento de Recursos Humanos na execugédo de suas atividades e diante a
necessidade de gerar um grande volume de informacdes com seguranga e agilidade requer a contratacdo de empresa
especializada em consultoria em Recursos Humanos para a execucdo dos servicos de estruturacdo de Plano de Cargos e
Salarios, atualizagdo previdenciaria, implementacéo de e-social, informag8es de portais e processamento de pagamento para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administracdo do municipio de Maracagumé.

4.3.2 A contratagdo de empresa especializada com implantag¢&o de sistema informatizado serd um importante elemento para a melhoria
dos processos internos e para a otimizagdo das atividades a serem desenvolvidas pelas areas afins, por conseguinte, assegurara
o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos e para tal procuramos nos espelhar em observar quesitos técnicos minimos
hoje ja utilizados pela Administragdo. Os objetivos institucionais estabelecidos foram: fornecer servicos com qualidade e
tempestividade; aprimorar os resultados institucionais; conferir maior celeridade a tramitacdo processual ser conhecido e
reconhecido pelos municipes, otimizando a relagéo custo-beneficio pelos servigos publicos.

4.3.3 Para fazer frente as transformag6es por que passa a administracédo Publica, torna-se imprescindivel que a area gestao publica
conte com sustentacdo administrativa e operacional, a partir de redesenho de processos, do desenvolvimento de sistemas
informatizados e de banco de dados, de forma a possibilitar maior controle de informacdes e agilidade dos trabalhos.

434 Nota-se, portanto, que o objeto da requisicéo é especifico e representa grande impacto na prestacdo dos servicos do municipio
de Maracacumé, pois a estrutura funcional € a maior responsavel pela manutencéo da prestagdo de servicos com exceléncia,
devendo, assim, ser realizado por profissionais qualificados em técnica e pratica no assessoramento funcional de Instituicdes
Publicas similares.

4.35 Cumpre destacar que a administragdo municipal, calcada na experiéncia vivenciada nos udltimos anos, optou por deflagrar
procedimento. A licitagdo visa melhor planejamento de custos, maior economicidade, melhor otimizag&o de pessoal e praticidade
nas aquisi¢des, evitando compras de Ultima hora, deslocamento de servidores e gastos emergenciais. No certame licitatorio
seleciona-se a proposta mais vantajosa para a Administracdo que sera processada e julgada em estrita conformidade com os
principios béasicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa,
da vinculacéo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos gque lhe séo correlatos.

4.4 DA JUSTIFICATIVA DE AGRUPAMENTO DO OBJETO E DA ADJUDICACAO POR VALOR GLOBAL:

4.4.1 Alguns dos servigos possuem natureza similar, que economicamente sua aquisi¢do em valor global tornard a contratagdo mais
vantajosa (selecéo de apenas um fornecedor), comparativamente ao critério usualmente de adjudicagcdo por Menor Pre¢o Global,
observando ainda os seguintes critérios:

a) por integrar itens de uma mesma natureza e guardarem relacéo entre si;

b) para uma maior atratividade do certame as empresas por conta da possibilidade de maior ganho e, em consequéncia,
aumento dos participantes gerando maior competitividade;

c) para minimizar o risco de itens de baixo valor total restarem desertos, por ndo despertarem o interesse dos licitantes;

d) parareduzir as despesas com a logistica e transporte;

e) para uma maior economia de escala, considerando que “deve o gestor atentar-se para que o parcelamento seja realizado
somente em beneficio da Administracdo. Divisédo do objeto que ndo observe economia de escala podera produzir efeitos
contrarios, ou seja, aumento de precos” (Licitagdes & Contratos — Orientagcéo e Jurisprudéncia do TCU, 4°. Edicao revista,
ampliada e atualizada, p. 226, Brasilia, 2010);

f) garantir uma melhor operacionalizagdo, consequentemente, sua perfeita aquisigdo, pois a solu¢édo adotada, ndo restringe e
néo prejudica a competitividade em razéo da existéncia de varias empresas que fornecem, trazendo interesse de um nimero
maior de licitantes para o certame, considerando ainda que “lidar com um menor nimero de fornecedores diminui o custo
administrativo de gerenciamento de todo o processo de contratagéo;

g) porser mais vantajoso para a administracéo, considerando a viabilidade técnica e econdmica, evitando-se que a contratacéo
de um namero alto de empresas distintas possa trazer prejuizos quantos a realizacéo e geréncia da aquisic¢éo.

4.5 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

45.1 Alguns dos servi¢os possuem natureza similar, que economicamente sua contrata¢éo por valor global tornaré a contrata¢éo mais
vantajosa (selecé@o de apenas um fornecedor), comparativamente ao critério usualmente de adjudicagéo por Menor Pre¢o Global,
observando ainda os seguintes critérios:

45.2 Os servigos prestados pela Contratada deveréo pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar
e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental
adotadas pela Contratante.

45.3 Nao ha necessidade de transigao contratual uma vez que nédo ha contrato vigente que abarque todos 0s servigos deste processo.
A transferéncia de conhecimento quanto aos servigos serd conduzida pelos servidores das areas demandantes.

5. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

5.1 A contratagdo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia devera ser realizada na modalidade de Pregao Eletrdnico do tipo Menor
Preco Global, em observancia ao §1° do art. 1° do Decreto n° 10.024/2019, considerando que os servigos sédo considerados comuns,
conforme as caracteristicas previstas no art. 1° da Lei Federal n° 10.520/2002.

5.2 Os servigos deste Termo de Referéncia sao considerados comuns, pois os padrdes de qualidade podem ser objetivamente definidos
no Edital por meio de especificagbes usuais praticadas no mercado e as escolhas feitas poderdo ter base nos pregos ofertados, haja
vista serem comparaveis entre si e ndo necessitarem de avaliagéo criteriosa.

6. DO IMPACTO FINANCEIRO E ORGAMENTARIO
6.1 Certificamos ainda que é dispensada a elaboragéo do impacto orgcamentario-financeiro considerando que a despesa mencionada esta
devidamente prevista na Lei Orcamentaria Anual e possui recursos orcamentarios suficientes para a sua realizagdo, caso seja

necessario.

7. DA MODALIDADE, DO TIPO E DO CRITERIO DE JULGAMENTO
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7.1 Verificamos que o valor induz a necessidade de instauragdo de processo administrativo de licitacdo. Recomendamos a modalidade
Pregéo Eletronico, do tipo menor prego e julgamento Por Valor Global.

8. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DOS SERVICOS

8.1 As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme

disciplinado no edital.

8.2 Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo prestador dos servigos estéo previstos no edital.

8.3 Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo prestador dos servigos seréo:

8.3.1 Atestado de capacidade técnica, expedidos por pessoa juridica de direito pablico ou privado, que comprove que a licitante
executou os servigos de consultoria e/ou assessoria de gestao de recursos humanos, organizacional, gestdo de pessoas ou areas
afins, restruturacdo e organizagdo deste setor em caracteristicas, quantidades e prazos, com o objeto deste Pregéo,
comprovando, ainda, que a execugao dos mesmos foi satisfatoria.

8.3.1.11 Caso o atestado apresentado seja expedido por pessoa juridica de direito privado, este devera conter o nome, o enderego e

telefone da entidade atestadora, bem como a assinatura do responsavel legal (empresario, sécio, dirigente ou procurador),
comprovadamente habilitado e com firma reconhecida.

8.3.1.1.2 O pregoeiro podera realizar diligéncia na empresa vencedora e na empresa ou 6rgdo que fornece o atestado de capacidade

técnica para averiguar a veracidade das informag6es prestadas, podendo o(s) envolvido(s) responder administrativa, civil e
penalmente pelas informagdes prestadas. Na diligéncia poderao ser solicitados documentos tais como contratos, Ordem de
Servigos, notas fiscais e outros que comprovem a execucéo dos servicos atestado.

Os atestados de capacidade técnica ser/estar: relacionados ao objeto da licitacéo; exigidos proporcionalmente ao item, etapa ou parcela ou conforme se

dispuser a divisédo do objeto; fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, com identificacdo do emissor; emitidos sem rasuras, acréscimos

ou entrelinhas; assinados por quem tenha competéncia para expedi-los; registrados na entidade profissional competente, quando for o caso; seja pertinente

e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos exigidos na licitagdo; sempre que possivel, seja permitido somatério de quantitativos, de forma a ampliar

a competicao; ndo seja limitado a tempo (validade), época ou locais especificos; possa ser demonstrada a comprovagéo de aptiddo até a data de entrega da

proposta, néo restrita & de divulgacdo do edital. Licitagdes e contratos: orientacdes e jurisprudéncia do TCU. — 4. ed. rev., atual. e ampl. — Brasilia, 2010,

pag 409.

9. PERFIL DA EMPRESA A SER CONTRATADA

9.1 Natureza juridica: Pessoa Juridica.

9.2 Especializagdo: a empresa devera ser especializada na prestacéo de servigcos de assessoria em administracédo de pessoal de Recursos
Humanos e/ou restruturacéo e organizacdo deste setor para a administracéo privada ou publica, o que serd comprovado mediante
demonstragdo de experiéncias anteriores em trabalhos realizados.

9.3 Para atendimento das atividades que serdo desenvolvidas o municipio de Maracagumé contar4 com o atendimento de um consultor
para direcionamento de todas as ac¢des.

10. DO LEVANTAMENTO DAS SOLUQCES DE MERCADO

10.1 Benchmarking é um processo de estudo de concorréncia, podendo ser uma andlise profunda das melhores praticas usadas por
empresas de um mesmo setor e que podem ser replicadas no seu empreendimento. Benchmarking vem de 'benchmark’, que significa
‘referéncia’, e é uma ferramenta de gestao que objetiva aprimorar processos, produtos e servigos, gerando mais lucro e produtividade.
Entre seus beneficios estéo a redugéo de custos, aumento na produtividade e ampliagédo na economicidade. Desta forma, catalogamos
solugBes encontradas no mercado por 6rgéo e entidades publicas com os mesmos objetivos da contratagédo pretendida.

10.2 Em andlise aos dados supramencionados, bem como as solug¢des disponiveis em mercado, constata-se que a contratacéo de empresa
especializada para a execucdo dos servicos de assessoramento e fornecimento de software de recursos humanos, é mais vantajosa
ao municipio de Maracagumé, além de ser o modelo de contratacdo mais praticado pelos 6rgédos publicos de maneira geral. A
contratagdo é feita com base nos projetos, memoriais e orgamentos elaborados, isso traz ao modelo de contratagdo uma maior
efetividade, visto que, a utilizacéo de indices oficiais e detalhamento do projeto viabiliza a execugéo dos servigos com maior rapidez e
eficiéncia, trazendo maior economicidade e qualidade para a Administragéo Publica.

10.3 Foram analisadas contrata¢des similares feitas por outros érgéos e entidades, por meio de consultas a outros editais, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovag8es que melhor atendessem as necessidades da Administragéo,
e as que foram identificadas foram incorporadas na contratacdo em analise. Para a contrata¢do dos servicos em comento, tanto as
empresas como o0s tomadores de servigos, e em especial os 6rgdo publicos, efetivam a contratagdo de forma semelhante a que se
pretende adotar, cumprindo as respectivas exigéncias legais, normativas e editalicias.

11. DAS DESCRICOES DOS SERVIGOS

11.1 Do detalhamento dos servicos:

11.1.1 Levantamento e analise da legislacéo vigente (leis/decretos/portarias), que regem os regimes juridicos dos servidores publicos,
Estatuto do Magistério e Quadro de Pessoal Municipal:

11.1.2 Habilitar a equipe da area de Gestédo de Pessoas, por meio de instrumentos, capacitacédo e da disponibilizacdo da metodologia
aplicada, proporcionando ferramentas e instrumentos para que a equipe realize a gestéo efetiva do PCCS.

11.1.3 Recadastramento de servidores; Gerenciamento de Concursados, Contratados e Comissionados, Ordenagdo por Fundo de
Recurso; Perfil Social; Plano de Cargos e Salarios; Beneficios de Salarios Familia; Previdéncia Social; Plano de Aposentadoria;
Célculo Atuarial; GFIP; RAIS; DIRF; Consignacdo Bancaria — CDC; Dados do Portal da Transparéncia; e-social; Contracheques
on-line; SAAP e SIOPE e Processamento Mensal de Folha de Pagamento.

11.1.3.1 Elaborar folha de pagamento, em estrita obediéncia as exigéncias da Lei n°® 4.320 de 17/03/64 e suas alteragdes posteriores e da
Lei Complementar n° 101 de 04/05/00;

11.1.3.2 Permitir o cadastramento de funcionarios com todos os dados necessarios ao processamento da folha, assim também com a
emissdo de RAIS, CAGED, pagamentos em Banco, DIRF, SEFIP, entre outros;

11.1.3.3 Folha Mensal/Adiantamento; Planilha Setorial; Folha Analitica; Recursos da Folha; Recibo de Férias; Previsdo de Férias;
Contracheques; Adiantamento de 13° Salario; Resumo Mensal;

11.1.3.4 Encargos; INSS; IRRF; Cédula "C”; GPS; DIRF; Resumo INSS; Informe DIRF;
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11.1.3.5 Discriminar o nome dos segurados, indicando cargos, fun¢des ou servico prestado;
11.1.3.6 Agrupar os segurados por categoria, assim entendido: servidor, contratados prestadores de servigos;
11.1.3.7 Reestruturar processos existentes e estruturar novos processos que viabilizem agilidade e confianca nas informag6es obtidas
para o devido processamento em folha de pagamento e organizagdo do setor;
11.1.3.8 Desenvolver o pensamento estratégico dos profissionais para que atuem visando a minimizagdo de custos, eficiéncia dos
processos, cumprimentos de prazos, dispositivos legais e a satisfacdo dos colaboradores, considerando os impactos negativos
provenientes de erros do setor;
11.1.3.9 Sistematizar a devida forma de guarda dos documentos legais, trabalhistas, previdenciarios e tributarios para fins de fiscalizagao
e identificagc@o dos mesmos diante de processos judiciais.
11.2 O recebimento e a conferéncia dos servi¢os serdo realizados pela Secretaria Municipal de Administracdo, através do responsavel
designado pelo Departamento de Recursos Humanos para conferéncia dos relatorios.
11.3 Os servigos deverdo ser prestados dentro das exigéncias, condi¢des e especificacdes contidas neste Termo de Referéncia, no Edital
e seus anexos, no Instrumento Contratual a ser firmado, obedecendo as delegacdes da Contratante durante a execugdo dos servigos.

12. DO PRAZO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

12.1 O contrato resultante deste termo terd vigéncia de 12 (doze) meses a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado por acordo
entre as partes e nos limites e condi¢cdes estabelecidas pela Lei Federal n° 8.666/93, na forma do art. 57, desde que a contratada tenha
cumprido fielmente as clausulas contratuais.

13. DO LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVICOS

13.1 Os servicos serdo executados a distancia, via telefone, e-mail, conferéncia, e outros meios de comunicagéo e quando solicitado, de
forma presencial, na sede do Municipio em ambientes fisicos determinados pela Contratante, por intermédio de responséavel técnico
qualificado.

13.2 A Contratada devera se disponibilizar para consultas via telefone, fax simile e internet, as quais deverao ser atendidas no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, salvo se tratar de matéria de alta complexidade, quando podera ser respondida em até 05 (cinco) dias.

13.3 O servigo prestado pela Contratada devera ser prestado com qualidade, eficiéncia e confiabilidade de forma continua atendendo as
normas contratuais, em consonancia com as diretrizes da Contratante, podendo a Contratante recusar 0s servigos que néo atenderem
a tal requisito, ou ainda que estiverem em desconformidade com as normas legais e fiscais, ficando a contratada, nesta hip6tese,
obrigada a refazé-los, sem custos adicionais para contratante no prazo de 72 (setenta e duas) horas, substituindo o servigo inicialmente
executado.

13.4 A Contratada garantira a execugéo do servico por agendados para atendimento das demandas relacionadas ao servigo de consultoria,
mantendo suporte por comunicagado via e-mail, telefonemas, mensagem via aplicativos utilizados pela Contratada, video chamadas e
reunides nas unidades do Departamento de Recursos Humanos que propiciarem melhor desenvolvimento do servico de consultoria.

13.5 Todos os eventuais custos com passagens, hospedagem, condugéo, deslocamento, alimentagdo, seguros, copias e demais despesas
necessarias a execugao dos servigos correrao as expensas da Contratada.

13.6 A atuacéo da Contratada ser4 em todos os departamentos e setores do municipio de Maracagumé, voltado para a area de gestao de
Recursos Humanos.

14. DOS FUNCIONARIOS/PRESTADORES DE SERVIGCOS DA CONTRATADA

14.1 Os servigos técnicos deverdo ser exercidos por profissional qualificado, de maneira eficiente, lembrando que toda responsabilidade
recai sobre a Contratada, que esta sujeita as sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

14.2 A Contratada devera disponibilizar nimero de funcionarios suficientes para a perfeita execugdo dos servicos, sendo todos os seus
encargos trabalhistas, sindicais, previdenciarios e sociais respectivos, por conta da Contratada, que sera ainda, responsavel pelos
gastos com estadia e alimentagdo dos mesmos.

14.3 Todos os funcionarios/prestadores de servigos de responsabilidade da Contratada deverdo estar uniformizados e/ou com identificagao,
em boas condi¢des de higiene, portando cracha contendo o seu nome, em tamanho de facil compreensdo. Os quais deverdo estar
instruidos a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelos mesmos,
devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1 Sao obrigacBes da Contratante:

15.1.1 Fiscalizar a fiel observancia das disposi¢cdes do Contrato, registrando as ocorréncias e as deficiéncias porventura existentes e
encaminhando copia imediatamente & Contratada, para a pronta correcdo das irregularidades apontadas;

15.1.2 Permitir o acesso dos funciondrios, prepostos e empregados da Contratada, nos locais indicados pela Contratante, desde que se
apresentem com crachas identificadores;

15.1.3 Rejeitar os servicos em desacordo com as obrigacdes assumidas pela empresa contratada, exigindo sua corre¢ao;

15.1.4 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

15.1.5 Assegurar-se de que 0s precos contratados estdo compativeis com aqueles praticados no mercado pelas demais empresas que
executar os servigcos similares ao objeto deste Termo;

15.1.6 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem condi¢cBes adequadas ao
cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servico for executado em suas
dependéncias, ou em local por ela designado;

15.1.7 Indicar um servidor publico para atuar, conjuntamente com a Contratada, com a finalidade de prestar e receber todas as
informacdes inerentes & operacionalidade necessaria ao estrito cumprimento do Contrato;

15.1.8 Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada, inclusive quanto a continuidade dos servicos que,
ressalvados os casos de forga maior, justificados e aceitos pelo municipio de Maracagumé, nédo devem ser interrompidos;

15.1.9 Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:
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15.1.9.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis

15.1.10

15.1.11

15.1.12

por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgéo e apoio
ao usuario;

Exigir a qualquer tempo da Contratada, documentos que comprovem o correto e tempestivo pagamento de todos os encargos
previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da execucéo deste Contrato, bem como todas as qualificacdes que
ensejaram sua habilitagao;

Solicitar a substituicdo de profissionais que ndo tenham desempenho condizente com o esperado ou que venham cometer abusos,
apresentar comportamento inadequado ou causar danos ao seu patriménio ou a terceiros, por meio de comunicag&o por escrito
a contratada, que deverd providenciar a substituicdo do profissional em, no maximo 48 horas, a contar do recebimento da
notificag&o.

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a efetiva execucdo dos servicos do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no instrumento contratual, sendo vedada a realizagdo de pagamentos antecipados;

15.2 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

16. DAS OBRIGAQOES DA CONTRATADA
16.1 Sao obrigacdes da Contratante:

16.1.1

16.1.2

16.1.3

16.1.4

16.1.5

16.1.6

16.1.7

16.1.8

16.1.9

16.1.10

16.1.11

16.1.12

16.1.13

16.1.14

16.1.15

16.1.16
16.1.17

16.1.18
16.1.19
16.1.20
16.1.21

16.1.22

16.1.23

Respeitar as Resolugdes, Normas e Instrucdes do municipio de Maracagumé, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento das
mesmas;

Ser responsavel por quaisquer danos causados diretamente aos bens de propriedade do municipio, bens de terceiros, quando
estes tenham sido ocasionados por seus empregados durante a execugdo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia;
Reunir-se com a Coordenacgéo de Recursos Humanos e a Secretaria Municipal de Administracdo do municipio de Maracagumé
de para posicionamento e detalhes da estrutura do setor de Administracédo de Pessoal, bem como informar a respeito do empenho
e desempenho comportamental e dominio técnico dos profissionais do setor;

Manter os seus técnicos identificados por cracha, quando em trabalho nos locais de prestacéo dos servi¢os, devendo substituir
imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa ordem e as normas disciplinares da Contratante;
Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente aos moéveis, e outros bens de propriedade da Contratante, quando
esses tenham sido ocasionados por seus técnicos durante A execucédo dos materiais objeto deste contrato;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os servigos realizados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas
e determinagdes em vigor;

Promover a guarda, manutenc¢ao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessério a execucéo dos servicos,
durante a vigéncia do contrato;

Informar a ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou circunstancias que possam atrasar ou impedir a prestagao do(s) servigo(s),
sugerindo medidas para corrigir a situacéo;

Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendag@es aceitas pela boa técnica, normas e
legislacao;

Zelar pela aparéncia e comportamento da sua equipe de apoio, terceirizados ou nédo, que devera estar devidamente identificada
e uniformizada.

Executar os servicos com os equipamentos dentro das especificacdes contidas neste termo de referéncia, e havendo indicios de
irregularidade, ou ainda nos casos em que 0s servigos se utilizem de equipamentos que apresentem caracteristicas diferentes
das contidas nesse termo de referéncia, ocorrendo riscos de impedimento do evento contratado a empresa se obriga a assumir
toda e qualquer responsabilidade sobre falhas ou interrupgdo do mesmo, além de substituir os equipamentos;
Responsabilizar-se integralmente pelos servigos/equipamentos recebidos da Contratante, incluindo todos os pertences,
acessorios e objetos nele contidos, obrigando-se a reparagdo total da perda em caso de furto ou roubo, incéndio ou acidente,
independente de culpa, ndo transferindo a responsabilidade a possiveis subcontratados ou terceiros, desde o momento do
recebimento até a entrega do mesmo aa Contratante;

Manter o carater sigiloso dos dados e informagdes decorrentes da consecugédo do presente contrato, tomando todas as medidas
cabiveis para que tais informagdes somente sejam divulgadas aquelas pessoas que delas dependam para a execugdo dos
servigos objeto desta proposta.

Reparar ou indenizar qualquer descaracterizagdo de mobilidrio decorrente dos servigos realizados pela Contratada sem
autorizagdo prévia da Prefeitura Municipal

Fornecer todos 0s servicos necessario a execucéo do contrato, empregando sempre os materiais de primeira qualidade;
Promover a organizacéo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os
documentos e especificagcdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;

Comunicar a Contratante qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

Obter todas e quaisquer informagdes junto ao municipio de Maracagumé necessarias a boa consecugéo dos trabalhos;

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Fiscal do Contrato, obrigando-se a atender, de imediato, todas as
reclamagcdes a respeito da qualidade do fornecimento;

Manter durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigag8es assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo
e qualificagdo exigidas por ocasido da licitacéo;

Comunicar impossibilidade de atendimento da demanda previamente solicitada pela Contratante com no méaximo 03 (trés) dias
apds o recebimento da Ordem de Servigos, com a devida motivagdo de néo fazer, devendo por tanto sugerir a substituicdo dos
itens faltantes por outros de mesma natureza e sem prejuizo técnico para o evento;

Designar preposto durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la sempre que seja necessario, fornecendo nimero
do telefone, fax, e-mail, a fim de atender as solicitagdes;
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16.2 Serdo de inteira e total responsabilidade da empresa Contratada todas as despesas decorrentes da presta¢éo dos servi¢os objeto da
presente contratagdo, inclusive salarios dos seus empregados, taxas, impostos, custos, encargos sociais e outras necessarias, como
também o 6nus de indenizar todo e qualquer prejuizo pessoal ou material que possa advir direta ou indiretamente com o Departamento
de Recursos Humanos, ou a terceiros no exercicio de sua atividade;

16.3 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais, ndo transfere a Contratante ou a
terceiros a responsabilidade por seu pagamento;

16.4 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio;

17. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

17.1 O objeto do presente Termo de Referéncia sera recebido pela Contratante, mediante Termo de Constatacdo e Recebimento dos
servigos, o qual devera atestar seu recebimento.

17.2 Os servigos objeto deste Termo de Referéncia serdo através do envio da Nota de Empenho, a ser enviada por correspondéncia
eletronica (e-mail), sendo obrigatdria a confirmacéo de recebimento pela empresa;

17.2.1 A participacéo do servidor na referida capacitagéo ficara condicionada ao envio da nota de empenho a Contratada e ao pagamento

do boleto bancario;

17.3 O municipio de Maracagumé, reserva para si o direito de recusar os servigos executados em desacordo com o Termo de Referéncia,
devendo estes ser substituidos ou complementados, as expensas da Contratada, sem que isto Ihe agregue direito ao recebimento de
adicionais.

17.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da Contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades previstas.

17.5 A aprovacgéo da qualidade do servigo, pela Contratante, ndo exclui a responsabilidade civil da licitante contratada por vicios de qualidade
ou técnico do servico ou em desacordo com o exigido neste Termo de Referéncia e seus anexos.

17.6 O recebimento definitivo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, ndo exclui a responsabilidade do prestador dos servigos
registrados quanto aos vicios ocultos, ou seja, s6 manifestados quando da sua normal utilizagdo pela Secretaria requisitante, nos
termos do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/90);

17.7 A Contratante indicara servidor responséavel, designado para esse fim que, anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do objeto, determinando o que for necessario a regularizacéo das faltas ou defeitos observados.

18. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

18.1 O objeto sera dado como recebido de acordo com o Inciso Il do artigo 73 da Lei Federal n° 8.666/93 sendo:

a. Provisoriamente: a partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade com as especifica¢@es constantes do Edital,
da proposta apresentada, acompanhados da devida Nota Fiscal, devendo neste momento ser realizada conferéncia inicial por
responsavel e se identificada conformidade com as especificagfes elencadas, o canhoto da Nota Fiscal sera assinado;

b.  Definitivamente: apés a verificacdo da conformidade com as especificagdes constantes do Edital, seus anexos e da proposta,
e sua consequente aceitacdo, que se dard em até 01 (um) dia util e/ou tempo habil para a realizagdo do evento apds o
recebimento provisorio realizada pelo servidor competente designado pela Contratante.

18.2 Independentemente da aceitacdo, a Contratada devera garantir a qualidade dos servi¢os, bem como dos materiais/equipamentos
utilizados na execucéo do objeto, obrigando-se a reparar/corrigir os defeitos, falhas, irregularidades, e se necessario repor/substituir,
as suas expensas o objeto que for entregue em desacordo ao apresentado na proposta e exigido neste Termo de Referéncia.

18.3 Quaisquer exigéncias da Fiscalizagao, inerentes ao fornecimento do objeto, dever&o ser prontamente atendidas pela Contratada sem
onus para da Contratante.

19. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAQ/:\O DA EXECUQAO DOS SERVICOS

19.1 A fiscalizagdo do contrato ser& realizada por servidor (ou comisséo de fiscalizagcdo) formalmente designado(s) pelo municipio de
Maracagumé, que atuard, juntamente com o responsavel da Contratada (preposto), na fiscalizagdo do contrato, registrando das
ocorréncias e adotando as providéncias para sua corre¢ao, tendo por parametro os resultados esperados.

19.2 As decisdes e providencias que ultrapassarem a competéncia do representante deverao ser solicitadas com a autoridade competente
da Contratante, em tempo habil, para ado¢do das medidas convenientes.

19.3 Cabe a licitante vencedora atender prontamente a quaisquer exigéncias inerentes ao objeto desta licitagcdo, sem que disso decorra
qualquer énus para a Administragdo Municipal;

19.4 As ocorréncias de desempenho ou comportamento insatisfatério, falhas, insuficiéncias, erros e omissdes constatadas pela
Administragdo Municipal seréo registradas e comunicados, por escrito, a licitante vencedora, fixando-se prazo para a sua corregéo,
conforme conveniéncia.

20. DA ESTIMATIVA PARA A CONTRATAQAO
20.1 A estimativa de custo total para a execucéo dos servigos objeto desta contratagdo devera ser obtida mediante coleta de pregos com a
utilizagdo das seguintes fontes:
20.1.1 Pesquisa com fornecedores, a partir de pedido de orgamento ou presencialmente por servidor publico;
20.1.2 Contratagdes similares de outros entes publicos, preferencialmente, do estado Maranhé&o, em execugéo ou concluidos nos ultimos
180 (cento e oitenta) dias da data da pesquisa de pregos; ou

21. DA PROPOSTA DE PRECOS

21.1 As propostas comerciais deverdo ser datilografadas ou impressas, de acordo com cada item discriminado, em uma via, com suas
paginas numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo representante legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borrées,
rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais
licitantes, prejuizo a Administrac&o ou ndo impedirem a exata compreenséo de seu conteldo, e deverdo constar:

2111 Nome, nimero do CNPJ, endereco, telefone e fax da empresa proponente;

21.1.2 A indicagdo detalhada dos produtos cotados, citando todas as caracteristicas que permitam identifica-los;
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21.1.3 Prazo de validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada para a entrega dos envelopes;

21.1.4 Nome do Banco, agéncia e nimero da conta corrente da licitante;

21.1.5 Declaracéo de que nos precos propostos encontram-se incluidas todas as despesas com impostos, taxas, fretes, seguros e
demais encargos, de qualquer natureza, que se fagam indispenséaveis a perfeita execugdo do objeto, ja deduzidos os abatimentos
eventualmente concedidos, contemplando item a item.

21.2 As propostas poderéo ser corrigidas automaticamente pelo pregoeiro, caso contenham erros de soma e/ou multiplicagdo bem como as

divergéncias entre o Prego Global e o total do item, hipétese em que prevalecera sempre o primeiro. Sendo a proposta corrigida o
representante da empresa, se estiver presente na sessao devera assinar a proposta.

22. DA FISCALIZA(;AO DO TERMO DE CONTRATO

22.1 Afiscalizagdo e acompanhamento da execucdo do presente, Termo de Contrato, sera feito por pessoa, especialmente designado, que
anotara em registro préprio todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados
na forma do Artigo 67, da Lei Federal n° 8.666, de 21.06.93;

22.2 As decis@es e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo
habil para a adocéo das medidas convenientes;

22.3 Afiscalizagéo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pelos danos causados aa Contratante
ou a terceiros, resultantes de a¢&o ou omissao culposa ou dolosa de quaisquer de seus empregados ou prepostos.

23. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
23.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666 de 1993, a Contratada que:
23.1.1 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagGes assumidas em decorréncia da contratacéo;
23.1.2 Ensejar o retardamento da execug&o do objeto;
23.1.3 Fraudar na execucéo do contrato;
23.1.4 Comportar-se de modo inidéneo;
23.1.5 Cometer fraude fiscal;
23.1.6 N&o mantiver a proposta;
23.2 A Contratada que cometer qualquer das infragfes discriminadas no subitem acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal, as seguintes sanc¢des:
23.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem danos diretos, significativos para a Contratante;
23.2.2 Multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30 (trinta) dias;
23.2.3 Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do objeto;
23.2.3.1 Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensat6ria, no mesmo percentual do subitem acima, serd aplicada de forma
proporcional & obrigagéo inadimplida;
23.2.4 Suspenséo temporaria de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo ou entidade Contratante, pelo prazo de até dois anos;
23.2.5 Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até dois anos;
23.2.6 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicéo ou até que seja promovida a reabilitaco perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.
23.3 Também fica sujeita as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n® 8.666, de 1993, a Contratada que:
23.3.1 Tenha sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
23.3.2 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
23.3.3 Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracéo em virtude de atos ilicitos praticados.
23.4 A aplicagdo de multa ndo impede que a Contratante rescinda unilateralmente o Contrato e aplique outras sanc¢des previstas nas Leis
8.666/93.
234.1 O valor das multas aplicadas sera descontado dos créditos que a Contratada possuir com a Departamento de Recursos Humanos,
relativos a esse contrato.
23.4.2 Inexistindo créditos a descontar, sera emitida Documento de Arrecadacdo Municipal tendo como recolher a Contratada, para
pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias;
23.4.3 Caso a Contratada ndo proceda ao recolhimento da multa no prazo determinado, o respectivo valor sera encaminhado para
inscricdo em Divida Ativa do Municipio.
23.4.4 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a
ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666/1993, e subsidiariamente a Lei 9.784/1999.
23.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sangOes, levard em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo
da pena, bem como o dano causado a Administragédo, observado o principio da proporcionalidade.
23.6 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

24. DAS FONTES DE RECURSOS
24.1 As despesas decorrentes da presente licitagéo irdo onerar valores e dotagdes orgamentdrias futuras, consignados na Lei Orgamentaria
Anual, somente de acordo com as necessidades.

04.02.0 — SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
04 123 0030 2011 0000 — MAN. E FUNC. DA SECRETARIA DE FINANCAS

3.3.90.35.00 — Servigos de Consultoria

24.2 A emisséo da nota de empenho ficara a cargo da Contabilidade Geral do Municipio, devendo constar na mesma o nimero do processo
licitatério ou nimero do contrato, anexando a cépia ao Processo Administrativo de Licitagao.

24.3 O responsavel pelo Setor de Compras solicitard a Contabilidade Geral, a emisséo da nota de empenho que devera conter a autorizagdo
do Ordenador de Despesa.

25. DO REAJUSTE
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25.1 Os precos serdo fixos e irreajustaveis até a data da entrega do objeto licitado, salva quando ocorrer reajuste autorizado pelos 6rgéos
governamentais competentes.

25.2 Os precos excepcionalmente poderdo ainda ser revistos, para mais ou para menos na superveniéncia da legislacéo federal, estadual

ou municipal, ou de ato ou de fato que altere ou modifique as relagbes que as partes pactuaram inicialmente, de forma a manter o
equilibrio econémico e financeiro do Contrato.

26. DAS DISPOSICOES GERAIS

26.1 Quaisquer esclarecimentos que se facam necessario poderdo ser prestados Sala da Comissdo Permanente de Licitagdo, situado a
Avenida Dayse de Sousa, s/n°, Centro, Maracagumé - MA;

26.2 A Contratante reserva-se, ainda, o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execucdo do contrato, mediante o pagamento
Unico e exclusivo daqueles ja fornecidos, considerando-se, para tanto, 0s pregos unitarios.
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30. ANEXO IA - PLANILHA DESCRITIVA E ESTIMATIVA

Exclusivamente a Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, observando o valor global estimado de cada item; conforme
Lei LC 147/14, art.48, inciso |.

Iltem Descricédo dos Servigos Unidade | Quantidade Intferyalo
Minimo

Contratacdo de empresa especializada em consultoria em recursos humano com
estruturacdo de planos de cargos e salarios, atualizagao previdenciaria, implantacéo e

o1 capacitacéo de servidores em sistema de e-social, recadastramento de servidores com Més 12 R$
ferramentas on-line, informacdes de portais da transparéncia, processamento de folha de 180,00
pagamento, portal para acesso de contracheques, cessdo de méao de obra e fornecimento
de software de recursos humanos.
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i ANEol WoDELODAGATAPROPOSTA

Carta Proposta

Ref.: Processo n° 043/2022 - Pregao Eletrénico n°® 025/2022

Senhor Pregoeiro,

__ (nome da empresa) ___, CNPJ/MF n.° ___, sediada ___(endere¢co completo)___, tendo examinado
o Edital, vem apresentar a presente proposta para a execugao dos servicos, de conformidade com o Edital mencionado,
conforme planilha e condi¢des abaixo, ja inclusos todos os custos diretos e indiretos, lucros e encargos, impostos taxas
e demais custos incidentes.

Grupo/Lote Discriminac&o dos Servigos Qtde. Valor Unitéario Valor Total
01

Os dados da nossa empresa séo:

Raz&o Social:

CNPJ: Telefone / Fax:
Endereco Completo: E-mail:

Responsavel: CPF/RG:

Banco: Nome e no da agéncia: Conta n°:

Declaramos que:
. O preco proposto acima contempla todas as despesas necessarias ao pleno fornecimento, tais como os encargos (obrigagdes
sociais, impostos, taxas etc.), cotados separados e incidentes sobre os servigos.
. Inclui-se no prego dos servigos as eventuais despesas com:
a) Deslocamento, hospedagem e alimentagdo de técnicos casos sejam necessarios, em caso de visitas excepcionais;
b) Despesas com extracdo de cépias de documentos para embasamento de defesas administrativas, bem como
autenticacdes, reconhecimentos de firma e outras despesas similares, as quais serdo pagas diretamente pelo ou
reembolsadas a empresa contratada, quando necessario seu adiantamento.

Caso a nossa proposta seja aceita, comprometemo-nos:
e A executar 0s servigos no prazo previsto no Edital, contados a partir do recebimento da respectiva Ordem de Servigos.

Concordamos em manter a validade desta proposta por um periodo nado inferior a 60 (sessenta) dias consecutivos, a
contar da abertura da mesma.

Até o recebimento da nota de empenho e/ou outro documento correspondente, esta proposta constituird um compromisso
de nossa parte, observadas as condi¢fes do Edital.

(Local e Data)

(Carimbo, nome e assinatura do responsavel legal, que comprove mediante copia do contrato social ou procuragéo publica ou
particular poderes para tal investidura)

Observacdes

. Este documento devera ser redigido e impresso em papel timbrado da empresa licitante;
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32. ANEXO lIl - MODELO DA DECLARACAO DE NAO EMPREGA MENOR

Declaracdo de Nao Emprega Menor

Ref.: Processo n° 043/2022 - Pregéo Eletrénico n° 025/2022
Senhor Pregoeiro,

A Instituicdo, pessoa juridica de direito privado, com sede administrativa na , n°® , Bairro , inscrita no
CNPJ, neste ato representada por , (cargo/funcao), brasileiro, , ,portado do RG e CPF, DECLARA, sob as penas da Lei,
para os fins requeridos no inciso XXXIll, do artigo 7° da Constituicdo Federal, consoante o que se estabeleceu no artigo
27, inciso V, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre a menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir
dos 14 (quatorze) anos.

E o que declaramos e, por ser verdade, damos fé.

(Local e Data)

(Carimbo, nome e assinatura do responsavel legal, que comprove mediante copia do contrato social ou procuracéo
publica ou particular poderes para tal investidura)

Observacdes

Este documento devera ser redigido e impresso em papel timbrado da empresa licitante;
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33. ANEXO IV - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGCAO DOS SERVICOS CELEBRADO ENTRE O MUNICIPIO

DE MARACAGUME, ATRAVES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE .............. E A
EMPRESA ....coooiiiieeie e , NA FORMA ABAIXO:
O MUNICIPIO DE MARACACUME através da SECRETARIA MUNICIPAL DE ................. ,localizadana .......ccccceeveiiiiiiiiiiicie e ,
Maracagumé - MA, inscrita no CNPJ sob n° ................. , representada neste ato pelo Secretario Municipal, o(a) senhor(a)

................................................... , portador(a) do RG n° .... ,e CPF N ........coeeeevvveenneen, residente e domiciliado(a)
A RUA oo ) e , Maracagumé - MA doravante denominada Contratante; e, de outro lado a
.......................................... , estabelecida & ...y e, DA Cidade  de

no CNPJ n% neste ato representada pelo(a) senhor(a)
................................................ - ..., portador(a) do RG n° ...... reeeeeenen, € CPF RO,
.................................. , residente € domiciliado(@) @ ........ceeeviiieiiiiiiiiiiiiieey ceeriieny e esneeeee e, dOT@vante denominada

CONTRATADA, e perante as testemunhas abaixo nomeadas, tendo em vista o resultado Pregao Eletrénico n® 025/2022, do tipo Menor
Preco Global, consoante e decidido no Processo Licitatério n° 043/2022, celebram o presente CONTRATO DE PRESTACAO DOS
SERVICOS, que sera regido pela Lei Federal n® 10.520/2002, subsidiariamente, pela Lei Federal n® 8.666/1993 e suas alteracdes, pela
Lei Complementar n® 123/2006 e suas alterag6es introduzidas pela Lei Complementar n° 147/2014, e demais normas regulamentares
pertinentes a espécie a legislagéo que rege a espécie, atendidas as clausulas e condigées que se anunciam a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1 Constitui objeto deste contrato a contratagdo de empresa especializada para a prestacao de servi¢cos consultoria em recursos
humano com estruturagéo de planos de cargos e salarios, atualizagéo previdenciaria, implantacéo e capacitacéo de servidores em
sistema de e-social, recadastramento de servidores com ferramentas on-line, informagdes de portais da transparéncia,
processamento de folha de pagamento, portal para acesso de contracheques, cessdo de mao de obra e fornecimento de software
de recursos humanos para atender as necessidades do municipio de Maracagumé, conforme Ata ao julgamento do Pregéo
Eletrdnico n° 025/2022, conforme quadro abaixo:
Itens | Descricdo dos Servigos Unidade Quantidade Preco Global () Preco Total ()
01

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
2.1 Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei Federal n° 8.666/93 e fixadas no Anexo | - Termo de Referéncia e no edital
do Pregéo Eletrdnico n°® 025/2022 sao obrigagcdes da CONTRATADA:

a) Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais verificando sempre o seu bom desempenho,
cumprindo os prazos estabelecidos em conformidade com a proposta apresentada e nas orienta¢des do Fiscal de Contrato,
observando sempre os critérios de qualidade dos servicos a serem prestados;

b) Comunicar imediatamente e por escrito a Administragdo Municipal, através da Fiscalizagdo, qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagéo necessarias;

c) Atender com prontiddo as reclamag6es por parte do recebedor do objeto da presente licitagéo;

d) Efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a incidir sobre as suas atividades
e/ou sobre a execugédo do objeto do presente contrato, bem como observar e respeitar as Legislacdes Federal, Estadual e
Municipal, relativas ao objeto do contrato;

e) Executar o objeto contratual através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade para quaisquer danos ou faltas
que as mesmas venham cometer no desempenho de suas fungdes, obrigando-se a indenizar a Contratante, por todos os danos
e prejuizos que eventualmente ocasionarem;

f)  Credenciar um preposto, aceito pela administracdo da Contratante, para representa-lo permanentemente, durante o periodo
de vigéncia deste Contrato, com a incumbéncia de resolver todos os assuntos relativos a execugéo do mesmo;

g) Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pelo Fiscal de Contrato na execugéo
do mesmo;

h)  N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente contrato sem prévia autorizagao, por escrito, da Contratante;

i) Substituir, sempre que exigido pela Contratante e independentemente de justificagéo por parte desta, qualquer empregado ou
preposto, cuja atuagdo ou comportamento seja julgado prejudicial, inconveniente ou insatisfatério a prestagao de servigos;

j)  Dispor de meios adequados de comunicacéo (telefone fixo, celular e e-mail) para relatar ocorréncias e facilitar contatos entre
o Fiscal de Contrato e o preposto da Contratada;

k)  Responder por todo 6nus, relativo a salérios e encargos sociais e legais, impostos e seguros, referente aos seus empregados;

I)  Assumir a responsabilidade por prejuizos causados ao municipio de Maracagumé por negligéncia, impericia ou imprudéncia
de empregados ou prepostos, e também, os custos e assisténcia quanto a acidentes com seus funcionarios, na execucao do
contrato.

m) Comprovar que a empresa estd em dia com suas obrigacdes trabalhistas e fiscais;

2.1 Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei Federal n® 8.666/93 e fixadas no Anexo | - Termo de Referéncia e no edital

do Pregao Eletrdnico n° 025/2022 sao obriga¢des da Contratante.
a) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;
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b) Natificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades observadas no cumprimento deste Contrato;
c) Notificar a contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;
d) Aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;

CLAUSULA TERCEIRA - FORMA DE EXECUGAO DO OBJETO
3.1 Quando inicio da execugdo dos servigos, caso haja dividas em relagédo as especificagdes e normas o municipio de Maracagumé
podera solicitar da adjudicataria a apresentacédo de esclarecimentos pertinentes ao objeto licitado, comprovando que ela atende
todas as exigéncias legais e especificagfes solicitadas no edital.
3.2 O prazo para a retirada da Ordem de Servigos/Nota de Empenho sera de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da convocagéo da
licitante.
3.3 O Secretario Municipal de ................ indicara um gestor do contrato, que sera responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagédo
da sua execugao, procedendo ao registro das ocorréncias e adotando as providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento, tendo
por parédmetro os resultados previstos no contrato e o Artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93:
3.3.1 O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, determinando o que for necessério a regularizagao das faltas ou defeitos observados.
3.3.2 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser solicitadas aos seus superiores
em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 O valor global do presente contrato importa em .......... [ CHP TR ), fixo e irreajustavel durante todo o periodo da vigéncia
do contrato.
4.1.1 Os pagamentos devidos a Contratada serdo efetuados através de ordens bancérias e/ou créditos em conta corrente, em

até 30 (trinta) dias apos a emisséo da Nota Fiscal/Fatura juntamente com a comprovagéo de servicos, desde que néo haja
pendéncia a serem regularizada pela Contratada; mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Oficio solicitando pagamento;

b) Ordem de Servicos - OS;

¢) Nota Fiscal/Fatura;

d) Copia da Nota de Empenho, e

e) Documentos que comprove a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada, dispostos no subitem 8.1.4 — DA

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, do edital do Pregédo Eletronico n® 025/2022.

4.1.2 Do montante devido, serdo deduzidos os valores referentes a retencéo de Tributos e Contribui¢des nos termos e gradagao
da legislacao fiscal pertinentes. As notas fiscais que apresentarem incorre¢des seréo devolvidas a contratada e seu
vencimento ocorrera em 10 (dez) dias ap6s a data de sua apresentacao valida.

413 Se, por ocasido da Contratacéo, as certidées de regularidade de débito da Adjudicatéaria perante o Sistema de Seguridade
Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e a Fazenda Nacional estiverem com os prazos de
validade vencidos, o 6rgéa licitante verificara a situagéo por meio eletrdnico habil de informagdes, certificando nos autos
do processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

41.4 Se néo for possivel atualiza-las por meio eletronico habil de informacdes a Adjudicataria sera notificada para, no prazo
de 03 (trés) dias uteis, a comprovar a sua situacdo de regularidade de que trata o subitem anterior mediante a
apresentacao das certiddes respectivas, com prazos com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratacéo ndo
se realizar.

4.2 A(s) nota(s) fiscal (is) sera (do) conferida(s) e atestada(s) pelo responsavel designado para o acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato.

4.3 Ocorrendo atraso no pagamento a Adjudicataria fara jus a juros de mora de 0,5% ao més pro rata die, da data de vencimento da
obrigacao até a do efetivo pagamento.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO E DO REAJUSTE:

5.1 O valor dos servigos objeto deste Contrato durante sua vigéncia nédo sofrera reajuste consoante dispdem as Leis n°s 7.730/89 e
10.192, de 14/02/2001;

5.2 Os precos iniciais do Contrato somente poderéo ser reajustados, apo6s a periodicidade de 12 (doze) meses, conforme dispde a Lei
n.° 10.192, de 14/02/2001 e desde que devidamente comprovada a variagdo dos custos dos precos contratados;

5.3 Decorridos os 12 (doze) meses 0s precos contratuais, poder&o ser reajustados pelo Indice Nacional de Preco ao Consumidor —
INPC divulgado pelo IBGE tendo como més base o més da apresentacdo da Proposta, nos termos do art.3° § 1° da Lei n.° 10.192,
de 14/02/2001;

5.4 O reajuste a que se refere esta Clausula sera requisitado pela Contratada, observadas as normas estabelecidas neste Contrato e
na Lei n.° 10.192, de 14/02/2001, e, se concedido mediante Aditamento ao Contrato.

5.5 Em caso de redugao nos pre¢os dos servigos, a Contratada fica obrigada a repassar ao municipio o mesmo percentual de desconto.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO
6.1 O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, com eficacia a partir de sua publicagédo

no Diario Oficial do Municipio, tendo inicio e vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o primeiro e incluir o Gltimo.

CLAUSULA SETIMA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
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7.1 As despesas decorrentes do presente processo estdo estimadas em ....... (R ) que estdo alocados nas
seguintes dotac8es orgcamentarias:

Paragrafo Unico. Surgindo a necessidade de alterago da Dotag&o Orcamentaria acima descrita, proceder-se-a ao Apostilamento, com
fundamento no Art. 65, §8.°, da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DE CONFIDENCIALIDADE, SIGILO E PROPRIEDADE INTELECTUAL

8.1 A Contratada compromete-se a tratar como estritamente confidencial todas e quaisquer Informagdes Confidenciais que tiverem sido
transmitidas ou disponibilizadas pela Contratante, seja na forma de documentos, seja em qualquer outra forma, e devera evitar
qualquer revelacéo dessas a terceiros, salvo conforme necessério para a protec¢éo ou utilizacao dos DIREITOS DE PROPRIEDADE
INTELECTUAL gerados por ou transferidos aa Contratante.

CLAUSULA NONA - PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

9.1 Aplica-se ao presente Contrato a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD) Lei 13.709 de 14 de agosto de 2018, sem
prejuizo das demais vigentes.

9.1.1Para fins da Lei Geral de Prote¢do de Dados (Lei n°® 13.709/18), em razdo do presente contrato, a realizagdo do tratamento de
dados pessoais pela Contratada, devera adotar as medidas de seguranca técnicas, juridicas e administrativas aptas a proteger tais
dados pessoais de acessos ndo autorizados ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito observando-se os padrées
minimos definidos pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e em conformidade com o disposto na legislagcdo de protegao
de dados e privacidade em vigor.

9.1.2As partes somente poderdo compartilhar, conceder acesso ou realizar o tratamento de dados pessoais, com empregados ou
prestadores de servicos que tenham necessidade de realizar o tratamento de tais dados para as finalidades estritamente
necessérias a execugdo do Contrato, bem como tratard somente os Dados Pessoais necessarios para a prestagédo dos servicos,
nos termos deste Contrato.

9.1.3As partes DECLARAM ter ciéncia dos direitos, obrigacfes e penalidades aplicaveis constantes da Lei Geral de Prote¢éo de Dados
Pessoais (LGPD), Lei n°13.709/2018 e obrigam-se a adotar todas as medidas necessarias para garantir, por si, bem como por seu
pessoal, colaboradores e subcontratados que a utilizagdo e tratamento dos dados pessoais coletados durante o Processo Licitatorio
n° 043/2022 e vigéncia do presente instrumento contratual, ocorra na extenséo definida pela LGPD, e que a utilizagao e o tratamento
somente ocorrerdo para finalidades determinadas e especificas neste instrumento, vinculadas ao ambito e limites técnicos das
atividades contempladas a prestacéo dos servicos conforme objeto supra, pelo periodo de vigéncia deste instrumento contratual,
bem como eliminacéo dos dados pessoais apés o término de seu tratamento (apds o término do tratamento dos dados/encerramento
da vigéncia contratual, art. 16, caput, LGPD), bem como, autorizada a conservagéo apenas para as finalidades previstas nos incisos
lao IV do art. 16 da LGPD.

9.1.4Caberéa a Contratante (parte controladora), tomar as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais transmitidos a Contratada
que, na condigdo de Operadora, realizara o tratamento dos dados pessoais, seguindo as instrugées recebidas da parte controladora.

9.1.5As partes € responsavel pelo uso indevido que seus empregados ou prestadores de servigos fizerem dos dados pessoais, bem
como por quaisquer falhas nos sistemas por ela empregados para o tratamento dos dados, sob pena de arcar com as perdas e
danos que eventualmente possa causar, inclusive financeiros e /ou de imagem e demais san¢des aplicaveis.

9.1.6As partes ndo fornecerdo, transferirdo ou disponibilizardo dados pessoais a terceiros, a menos que com base em instrucdes
explicitas, por escrito, da outra parte ou por ordem de autoridade judicial, sob a condicdo de que, nesse ultimo caso, informando a
outra parte dentro de 24 (vinte e quatro) horas apés o recebimento da ordem judicial, ressalvadas as hipéteses legais de sigilo na
investigacdo em que o tratamento sigiloso tenha sido expressamente exigido pela autoridade judicial.

9.1.7A Contratada devera comunicar a Contratante, o0 mais breve possivel, em até 24 (vinte e quatro) horas, a ocorréncia de qualquer
incidente de seguranca, incluidos, mas ndo limitados aos ataques por hackers e/ou invasdes de qualquer natureza e/ou
vulnerabilidades técnicas que exponham ou tenham o potencial de expor o ambiente onde se encontram hospedados dados
pessoais objeto do presente contrato, sob pena de multa a ser aplicada de acordo com o previsto em lei vigente.

9.1.8A Contratada informara aa Contratante, em até 48 (quarenta e oito) horas, todas as solicitacdes relacionadas aos dados pessoais
que receber diretamente do titular dos dados, em raz&o do presente Contrato.

9.1.9A Contratada obriga-se, quando convocada, a participar de treinamentos referentes a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados e demais
normativos mantidos pela Contratante, na data e horario do evento. Apds formalmente convocada, caso a Contratada néo participe
do evento, a Contratante a notificara e realizar4 nova convocacéo, sob pena de aplicagdo de penalidades. Serdo consideradas
injustificadas as auséncias ndo comunicadas tempestivamente e indevidamente fundamentados, e a aceitacédo da justificativa ficara
a critério da Contratante.

9.1.10  As partes deverdo cessar o tratamento de dados pessoais realizado com base no presente Contrato, imediatamente, ap6s o
seu término (art. 9, Il, LGPD), bem como elimina-los (art. 16, caput, LGPD), ressalvadas as hip6teses onde é autorizada a
conservagao dos dados pessoais (art. 16, | ao IV, LGPD).

9.1.11  Eventuais duvidas ou identificagdo de irregularidades com o tratamento de dados pessoais devem ser reportadas A Secretaria
Municipal de Administracao.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES:

10.1 O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigagGes ora estabelecidas, sujeitara a Contratada as sangées previstas na
Lei Federal n® 10.520/02, aplicando subsidiariamente a Lei Federal n°® 8.666/93;

10.2 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei Federal n° 8.666, de 1993 e da Lei Federal n° 10.520, de 2002, a Contratada que:
10.2.1  Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da contratacao;
10.2.2  Ensejar o retardamento da execucao do objeto;
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10.2.3  Fraudar na execugdo do contrato;
10.2.4  Comportar-se de modo inidéneo;
10.2.5 Cometer fraude fiscal;
10.2.6  N&o mantiver a proposta;
10.3 A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficard sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
10.3.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que néo acarretem prejuizos significativos para a Contratante;
10.3.2 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem danos diretos, significativos para a
Contratante;
10.3.3 Multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
10.3.4 Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do objeto;
10.3.5 Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, sera aplicada de
forma proporcional a obrigacéo inadimplida;
10.3.6 Suspenséao temporéria de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo ou entidade Contratante, pelo prazo de até
dois anos;
10.3.7 Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até
dois anos;
10.3.8 Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO CONTRATUAL
11.1 A rescisao contratual podera ser determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo Municipal, nos casos enumerados nos
incisos I, XIl e XVII do art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICAGAO
12.1 Dentro do prazo legal, contado de sua assinatura, a Contratante providenciara a publicacéo de resumo deste Contrato na imprensa
oficial.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS CONDIGOES ESPECIFICAS

13.1 Os valores devidos a Contratada serdo pagos em moeda corrente do pais, considerando o efetivo pagamento a data da ordem de
pagamento efetuada ao estabelecimento bancario pela Contratante, no caso de vir a ser adotado o pagamento por ordem bancaria
ou o crédito em conta corrente.

13.2 A Contratante designara um servidor qualificado, para exercer a fiscaliza¢éo deste Contrato, obrigando-se a Contratada a acolher
e cumprir de imediato as recomendacdes determinadas.

13.3 Os servigos a serem prestados deverdo cumprir o que constam no Termo de Referéncia do Edital do Pregéo, por se tratar de termo
enviado pela Contratante, atentando sempre pela qualidade dos servicos e ainda normativas vigentes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS DOCUMENTOS APLICAVEIS

14.1 Constituem parte integrante deste Contrato, independentemente de transcrigdo, o Edital do Pregédo Eletrénico n® 025/2022, os
documentos relacionados na fase de habilitacdo, a proposta apresentada pela Contratada, e demais documentos que integram o
processo licitatério.

Paragrafo Unico — havendo divergéncias entre disposi¢ées contidas nos documentos referidos no item anterior desta clausula, de

natureza técnica, e as disposi¢cdes deste contrato, prevalecerdo aquelas sobre estas, salvo na ocorréncia de erros servigos, quando

serdo adotadas as providéncias necessarias as providéncias necessarias as corregoes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
15.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Maracagcumé, Estado de Maranh&o, para dirimir questdes oriundas deste Contrato, com renuncia

expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estarem de acordo, lavrou-se o presente termo, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, as quais foram lidas e assinadas pelas
partes Contratantes, na presencga de duas testemunhas.

Maracagume - MA, ........ccccevreeneenineennn

MUNICIPIO DE MARACACUME
Secretario Municipal de ................
CONTRATANTE

EMPRESA CONTRATADA
Razéo social/ CNPJ
Nome do responsavel legal/ CPF:
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CONTRATADA

%

TESTEMUNHAS:
T2) e
CPF
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